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PROJE ADI AUTOPIA ANA YAPI YONETIMI

KONU VE TARIH | 2021 YILI MAYIS AYI FAALIYET RAPORU

1.PROJE TANITIMI, SITE YONETIM ORGANIZASYON SEMASI

istanbul ili, Esenyurt licesi, Gokevler Mahallesi Adnan Kahveci Bulvarn No:1 Uzerinde
insa edilmis Autopia olarak adlandinlan toplam 542 adet bagimsiz bélumden olusan

yapillanmanin,

Site Yonetimi Organizasyon $emasi;

Y
Yonetim Kurulu
-
) ——
Orkun Grup
I —
Proje Md.
(1)
\
|
L | | | |
Halkla lliskiler Muhasebe Teknik Guvenlik | Temizlik/ )
Personeli Personeli } Hizmetler Gozetim Bahgivan
1) (1) L (3) (20) (10+1)
542 BAGIMSIZ BOLUM ADET DOLU BOS DOLU% BOS%
Miilk Sahibi Bagimsiz B6liim 225 39 186 8% 0%
Kiraci Bagimsiz Boliim 317 317 0 58% 0%
TOPLAM 542 356 186 66% 34%
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2.iDARi FAALIYETLER

SMS/E-MAIL GONDERIM DURUMU

S.NO DUYURU KONUSU TARIH ULASAN ULASMAYAN ULASMAMASI iLE iLGiLi COZIM
1 AIDAT TAHAKKUKU 01.05.2021 416 5 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
2 BAKIYE BiLGILENDIRME 03.05.2021 382 5 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
3 BAKIYE BiLGILENDIRME 10.05.2021 321 5 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
RAMAZAN BAYRAMI .
4 KUTLAMASI 12.05.2021 578 8 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
5 BAKIYE BiLGILENDIRME 12.05.2021 276 4 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
é BAKIYE BiLGILENDIRME 17.05.2021 256 4 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
7 BAKIYE BiLGILENDIRME 31.05.2021 182 4 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
iLAN PANOSUNA iLAN ASILMASI DURUMU
S.NO DUYURU KONUSU ASILMA TARiHi KALD. TARiHi
1 19 MAYIS ATATURK'U ANMA GEN(;LiK VE SPOR BAYRAMI 18.05.2021 20.05.2021
2 ENGELLILER HAFTASI 09.05.2021 17.05.2021
3 RAMAZAN BAYRAMI 12.05.2021 17.05.2021
KONU YAPILDI YAPILMADI GEREKCE VE COZUM

AYLIK FAALIYET RAPORUNU WEB SIiTESINE GiRILMESi X

TALEPLERIN DEGERLENDIRILIP iLGiLi BIRIMLERE X

BiLDiRiLMESi

TALEPLERLE iLGiLi COZUM SURECININ TAKIiBi VE COZUM X

ULASTIRILMASI

DILEKCELERIN VE iLGiLi FORMLARIN ARSiVLENMESI X

ONERi VE SiKAYETLERIN DEGERLENDIRILMESI X

Maliklerden gerekli bilgi ve belgeler tanzim edilerek dosyalarina kaldinimaktadir.

Mail, SMS, telefon aranmasi ile sakinlerimizin borc¢ bakiyeleri bildirimleri yapiimaktadir.

Bagimsiz bolumlerin su tUketimleri makbuzu olusturulmakta ve tahakkuk edilmektedir.

Tadilata baslayan badmsiz bdlim  yetkillerine “insaat Dekorasyon Talimat Formu”
doldurulmaktadir.

Teknik, temizlk malzemeleri icin piyasa arastinimasi yapilmakta ve Ydénetim Kuruluna
sunulmaktadir.

GUnlUk personel kadrosu Yénetim Kurulu Uyemiz ile paylasimaktadir.

19 Mayis Ataturk’0 Anma Genclik ve Spor Bayrami icin AVM dis cephesine Turk Bayraklar
asiimigtir.

Cebi Reklam firma yeftkilileri tarafindan AVM dis cephesine reklam giydirmesi yapiimigstir.
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3.TEKNIK & INSAI FAALIYETLER

KAT
SAYISI

DAIRE
SAYISI

SENSOR
SAYISI

ASANSOR
SAYISI

YANGIN TUPU
KG/SAYI

YANG. DOLABI

SAYISI DLP. SAY.

OTOPARK
TOPLAM
PERSONEL SAYISI
, CALISAN
BUTCELENEN SAY.
3 3

BAKIMI YAPILACAK EKIiPMAN ADI

GOREV YERI

ORTAK MAHALLER

KURUM/Kisi

CALISMA SAATLERI ELEKTRIK/MEKANIK/iNSAI/TESISAT
08:00-17:00 ELEKTRIK
09:00-18:00 MEKANIK
12:00-21:00 TEKNIK SEF

BAKIM PERIYODU
Her ayin 10-15’i

BAKIM YAPILMA DURUMU

yapilmaktadir.

Buga Ofis arasi Yapildi
Yiriyen merdiven yapiimaktadir.
Her ayin 10-15'i
Buga Oftis arasi Yapildi
Asansor yapilmaktadir.
. . . 3 Ayda 1
Hidrofor Gruplari Cagdas Teknik yapilmaktadrr. Yapildi
Jenerator Gensa Jenerator 2 Ayda ! Yapildi
yapilmaktadir.
Yangin Algilama Sistemleri Emtekno Elektrik 3 Ayda ! Yapildi

Pist kati ortak alan aydinlatmalar kontrol edilmis olup arizal aydinlatmalar yenileri ile

degistirilmistir.
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e Servis kati yanmayan arizal aydinlatmalar tespit edilip yenisi ile dedistiriimistir.

B
~>w

e B-026 No'lu bagimsiz bolim yani s6kUlimus olan dilatasyon sac kapak tekrar yerine monte

edilmigtir.
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e C Blok asansér 6nU ve personel odasi 6nu aydinlatmalarnnin arizalandigi tespit edilmis,

mudahale edilerek arizalar giderilmistir.

e 3. Kat Edirne tarafi WC emis faninda tel oimadigi tespit edilmis, tel cekilerek tehlikelere karsi

onlem alinmistir.

e C Blok asansér kabin ici aydinlatma sorunu tespit edilmis, mudahale edilerek ariza

giderilmistir.
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e 3. Kat D Blok istanbul tarafi kopan emis fani kayisi yenisi ile degistirilmistir.

e 2.Kat B Blok tarafinda ortak alan aydinlatmalar kontrol edilmis, arizall aydinlatmalar yenileri

ile degistirilmistir.

e Jeneratdrlerin periyodik kontrolleri yapiimis olup yakiti azalan jeneratdrlere yakit takviyeleri

yapilmistir.

WU TRy

DL
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e Temiz hava emis fanlarnin zaman ayarlamasi yapilmis, fanlarn kayislar ve motorlari kontrol

edilmigtir.
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e -2 otopark katinda bulunan fosseptik pompasinin arizalandidi tespit edilmis, mudahale

edilerek ariza gideriimistir.

e -1.Kat D Blok WC de arizalandigi tespit edilen lavabo bataryasinin onarimi yapiimis, ariza

giderilmistir.

e Dis cevre aydinlatmalari icin astronomik zaman saati ayarlamasi yapiimistir.
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e B Blok asansér icinde bulunan dezenfektan aparatinin yerinden cikmis oldugu tespit edilmis,

tekrar yerine montaji yapiimistir.

e Fastfood katindaki WC'ler gezilmis, kinldigi tespit edilen klozet kapagdi yenisi ile dedistiriimistir.
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e Fastfood kati yagmur suyu giderleri cevresine yeni harc yapilmis, kuruduktan sonra izolasyonu
yapilmistir.

e Bagimsiz bdlum Ustlerinde yapilan izolasyon calismalar tamamlanmis olup izolasyonu yapilan

bolgelerin UstU strafor ve micirla kapatiimigtir.

ISP,

=T

e Zemin kat yén tabelasinin yerinden cikhigi tespit edilmis, midahale edilerek tekrar yerine

montaji yapiimigstir.

10
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e 3. Kattan 2. Kata su sizintisi oldugu tespit edilen bdlgelerde izolasyon calismalar yapilmistir.

e B Blok asansdr kuyusundan alinan pompa temizlenerek D Blok asansér kuyusuna takilmis ve

kuyuda biriken sular cekilmistir.

e Buga Ofis firmasi tarafindan asansérlerin ve yurGyen merdivenlerin aylik bakimlar yapiimakta,

arizalar giderilmektedir.

11
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e Yeni faaliyete gecen bagmsiz bélumlerin su sayaclarn takilmis, BEDAS yeftkilileri tarafindan

elektrik abonelikleri akftif edilmistir.

e WC'ler gunlUk olarak kontrol edilmekte, eksikler ve arnzalar tespit edilerek giderilmektedir.

e TV yayniile ilgili teknik destek isteyen bagimsiz bdlum sahipleri bilgilendirimektedir.

e Yangin dedektdrleriile ilgili teknik destek isteyen bagimsiz bolum sahipleri bilgilendiriimektedir.
e Dis cevre aydinlatma direkleri kontrol edilmekte, atan sigortalar kaldinimaktadir.

e AVM geneli kullanim suyu icin tanker ile su tedarigi gunlUk yapilmaktadir.

12
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4.GUVENLIK FAALIYETLERI

CIiHAZ DURUMU ‘ KONTROL CIiHAZIN FAALIYET DURUMU ACIKLAMA
VAR YOK KONTROL TARIiHi CALISIYOR CALISMIYOR GEREKCE
SES KAYIT SISTEMi X Dizenli olarak her giin X
(SANTRAL) yapilmaktadir
BARIYER SiSTEMi X
OTOMATIK ARAG GEGCI$ X
SISTEMI (OGS)
PLAKA TANIMA SiSTEMI X
(PTS)
CEVRE GUVENLIK X Dizenli olarak her giin X
KAMERALARI yapilimaktadir
YONETIM OFisi X Dizenli olarak her giin X
KAMERALARI yapilimaktadir
TURNIKELI YAYA GEGCI$ X
SISTEMI
. o Sadece 21:00'dan
SITE YAYA GIRIS sonra Aragla veya
KAPILARI/KARTLI GECi$ Yaya olarak Karth- X
SISTEMI Kontrolli Gegis Sistemi
X saglanmaktadir.
DAHiLi HAT SiSTEMi Duzenli olarak her gun X
(iNTERKOM) X yapilimaktadir

e GuUvenlik/Danisma hizmetleri Orkun GuUvenlik Firmasi tarafindan 24 saat esasina

saglanmaktadir.

gore

e Bina ici ve cevresi 126 kamerall CCTV sistemi ile izlenmekte olup yaklasik 29 gunluk kayit

tutulmaktadir.
o Ayrica GUvenlik Personellerine, Orkun GUvenlik firmasi tarafindan;
a. Hizmet esnasinda davranis sekilleri,
b. Gorev yerlerindeki uyulmasi gereken kurallar,
c. Telefon ile konusma kurallari,
d. GUvenligin tanimi, giris ¢ikis kontrolU, vardiya degisimi,
e. Kilk, kiyafet, techizat,
f. Fiziki gUvenlik tedbirleri, ilk yardim
g. Etkili iletisim,
Konularnda belirli araliklarla kurum ici egitim hizmetleri verilmektedir.
e Tur sistemiile devriye atimakta, gerekli givenlik raporlar tutulmaktadir.
e Orkun GuUvenlik Firmasi yeftkilileri

tarafindan danisma  personellerinin periyodik

denetimleri yapiimaktadir.

13

olarak



Z—) 2021 YILI MAYIS AYI
/

\/ . ;
7/\/ FAALIYET RAPORU mKUN

AUTOPIA

e AVM icinde hizl motor kullananlar, hiz yapan araclar, bisiklet kullananlar uyarimakta ve ilgili
dukkanlarn yetkililerine bilgi verilmektedir.

e Bagimsiz bolim tadilatlarn icin projeye gelen kamyonet, forklift araclarina guvenlik devriye
personelleri eslik ederek, koordinasyonlu olarak calismalar yGrotiimektedir.

e Tadilat yapan dUkkanlar kontrol ediimekte, tadilatcilann telefon numaralan ainmaktadir.

e GUvenlik amirleri AVM genelini rutin olarak kontrol etmektedir.

e Devriye danisman personelleri AVM genelinde uygunsuz park eden arac sahiplerini
uyarmaktadir.

e AVM icerisinde bulunan tUm bagimsiz bdlumlerin elektrik faturalan dagitiimaktadir.

e AVM icerisinde bulunan aktif bagimsiz bélumlerin su tUketim makbuzlar dagitimaktadir.

e AVM'nin ortak alanlarinda ve bagmsiz bdlum &nlerinde bulunan Yéonetim planina aykin bir

sekilde pasta-cila, gdécUk duzeltme vb. gibi islem yapanlar icin s6zlU ihtarlar yapllmakta ve

tutanaklar tutulmaktadir.

e AVM icerisine giris yapan esnaf ve musterilere mobolarda gérevli danisman personeller

tarafindan ates dlcumuU yapillmaktadir.

14
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5.TEMIZLIK FAALIYETLERI

PERSONEL SAYISI GOREV YERI (S;:kl'l'slrla CAMCI/MAKINA;;L/QEYDANCI/TEMZ'
BUTGELENEN Ay 08:00-17:00 cAMC
ORTAK MAHALLER 08:00-17:00 MAKINACI
10 10 08:00-17:00 ME‘YD'ANCI
08:00-17:00 TEMIZLIK PER.

Alan Cins islem Her Gin Her Hafta  Aylik
Dis Alan Sert Zemin Tas SUpUrme
Dis Alan Ekili Alan Bitki Coép Toplama
Dis Alan Cop Kovalari Metal Bosaltimasi
Dis Alan Cop Kovalari Metal Yikama
Dis Alan Cop Konteyner Metal Yikama
Dis Alan Aydinlatmalar Lambalar Nemli Silme
Dis Alan YUrUme Yollar Tas Yikama
Teknik Hacimler Nemli Silme Zemin
Dis Alan Yol Kenarlar lzgaralar Yikama
Dis Alan Yol Kenarlar Kameralar Nemli Silme
Yangin Merdivenleri BrUt Beton Islak Paspaslama
Coép Toplama
Asansorler Kabin Temizligi Nemli Silme, Zemin Temiz.
Ortak Alan Cam YUzeyler Cam Nemli Silme

Her gun saat 08:00 ve 17:00'de AVM genelinde ¢cdpler toplanmaktadir.

Her gUn saat 08:00'da ofis kati ve odalarnn temizligi yapillmaktadir.

3. Kat fastfood kati tuvaletlerin temizligi yapillmakta ve kontrol ediimektedir.
Haftada bir gin temizlik depolar temizlenip, dizenlenmektedir.

C Blok otomat makinelerinin giremedigi yerler paspas yapilarak temizlenmektedir.

GUvenlik merkezi ve yonetim ofisi camlarinin temizligi yapilmistir.

15




AUTOPIA

2021 YILI MAYIS AYI |
FAALIYET RAPORU ORitwN -

Dezenfekte kimyasallar ile tUm katlar dezenfekte edilmektedir.
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e YUrOyen merdivenlerin dezenfektesi yapillmaktadir.

16
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e Asansorlerin dezenfektesi yapillmaktadir.

17
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e Mescitlerin ve abdesthanelerin temizligi yapilmaktadir.

e YUrOyen merdivenlerin temizligi yapiimaktadir.

i-\‘ NN, NN, S o
7

18
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e -2 ve -3 otopark katlarinda mintika temizligi yapiimaktadir.

e Yangin tahliye merdivenleri yikamasi yapillmaktadir.

19
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e Fastfood katl genel mintika temizligi yapilmaktadir.

20
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e Zemin kat yén levhalarn temizligi yapillmaktadir.

21




AUTOPIA

2021 YILI MAYIS AYI |
FAALIYET RAPORU ORitwN -

e Fastfood kati havalandirma pencereleri temizligi yapiimaktadir.

e 2.Kat yollann ve gri alanlarnn yikamasi yapilmaktadir.

22
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o Servis kati yollann ve gri alanlarnn yikamasi yapilmaktadir.

23
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6.BAHCE VE PEYZAJ HiZMETLERI

HIiZMET SATIN ALARAK PERSONEL CALISTIRARAK PERSONEL SAYISI
BUTCELENEN CALISAN
1 1
YESIL ALAN M? AGAC SAYISI MEVSIMLIK CIiCEK SAYISI
L YENI
VAR OLAN YENI DIKiLEN VAR OLAN o
2.400 Metrekare DIKILEN
' 1257 Adet 80 Adet i i i ]
Zemin Kat Fastfood
TOPLAM
CiM BiCME GARANTI SR o L
MAKINE SAYISI SURESI AYLIK YAKIT TUKETiMI CiM BICME MAKINESI BAKIMI
1 YOK LITRE BiRIM FiYAT TUTAR YAPILDI YAPILMADI GEREKCE
X
SULAMA TEMINi SULAMA TURU OTOMATIK SULAMA TURU
: DAMLA
SEBEKE TANKER SONDAJ ELLE OTOMATIK OTOM. -YR. OTOM. FISKIYE
SULAMA
X X X X
AYLIK SU TUKETIMI SULAMA KONTROLU
KULLANILAN T .
SU MIKTARI BiRIM FiYAT TUTAR YAPILIYOR YAPILMIYOR GEREKGCESI
20 11,80 TL 236,00 TL X
HiZMET KONUSU YAPILDI YAPILMAKTA YAPILMADI GEREKCE
DiKiLi AGACLARIN BUDANMASI X

YESIL ALANLARIN YABANi OTLARDAN TEMIZLENMESi

AGAC DIPLERININ CAPALANMA iSLEMININ
YAPILMASI

CALI GRUPLARININ CAPALANMA iSLEMi YAPILMASI
SULAMA iSLEMi YAPILMASI

iLACLAMA iSLEMIi YAPILMASI

CiM BICME iSLEMIi YAPILMASI

X [X[X[X| X | X

Cimlerin budamasi yapiimaktadir.

24
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Otomatik peyzaj sulama sisteminde ariza oldugu tespit edilmis tamiri icin kazim ¢calismasi

yapllarak ariza giderilmistir.

25
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e Fastfood katinda bulunan saksi bitkiler tasinarak yerleri dedistirimis, cevre dUzenlemesi

yapilmistir.

26




