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1. PROJE TANITIMI, SITE YONETIM ORGANIZASYON SEMASI

istanbul ili, Esenyurt iicesi, Cumhuriyet Mahallesi, 1992. Sokak, 1239 ada 16. parsel olarak
kayith Uzerinde kurulu tek bir toplu yapi niteliginde insa edilmis Vetro City Residence olarak

adlandirlan toplam 256 adet bagimsiz bélUmden olusan yapillanmanin,

Site Yonetimi Organizasyon $emasi;

)

Yonetim Kurulu

Orkun Grup
Proje Md.
(1)
| ] ) | ]
Teknik Lobi Ozel Giivenlik Temizlik
Personel Personeli Personeli Personeli
(2) (2) - (6) )\ (2)
ADET | DOLU BOS DOLU % BOS %
DAIRE 245 242 3 99 1
DUKKAN 11 11 0 100 0
TOPLAM 256 253 3 99 1
Kiraci Daire 185 245
Milk Sahibi Daire 60
Kiraci Diikkan 11 11
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2.iDARIi FAALIYETLER

SMS/MAIL GONDERIM DURUMU

S.NO DUYURU KONUSU TARIH ULASAN ULASMAYAN ULASMAMASI iLE iLGIiLi COZUM
1 2020 Mart Aidah 01.03.2021 256
2 Bakiye Borg Bildirimi 01.03.2021 256
2 Iski ve Igdas Fatura 04.03.2021 254
Paylasimlari
3 | &deme Hatrlatci 05.03.2021 256
4 8 Mari Dinya Emekgi Kadinlar 08.03.2021 254
Giuni
5 Planh Kapali Otopark Temizligi | 12.03.2021 256
é Ogs Etiketi Kullanim Kisitlamasi | 18.03.2021 256
iLAN PANOSUNA iLAN ASILMASI DURUMU
S.NO DUYURU KONUSU ASILMA TARiHi KALD.TARiHi
1 2020 Mart Aidah 01.03.2021 12.03.2021
2 iski ve igdas Fatura Paylagimlan 04.03.2021 15.03.2021
3 8 Mart Dinya Emekgi Kadinlar Giini 07.03.2021 09.03.2021
4 Planh Kapali Otopark Temizligi 08.03.2021 10.03.2021
5 Ogs Etiketi Kullanim Kisitlamasi 18.03.2021 31.03.2021
GEREKCE VE
KON YAPILDI YAPILMADI o
el cOZIM
AYLIK FAALIYET RAPORUNUN WEB SITESINE GiRILMESIi X
TALEPLERIN DEGERLENDIRILIP ILGiLi BIRIMLERE
BiLDiRILMESi X
TALEPLERLE iLGiLi C&ZUM SURECININ TAKiBi VE COZUM
ULASTIRILMASI X
DILEKCELERIN VE iLGiLi FORMLARIN ARS$iVLENMESi X
ANERi VE SIKAYETLERIN DEGERLENDIRILMESi X

Binamiz doluluk oraninin tam kapasite olmasi ve kapall otopark alanimizin bagmsiz boélim
sakinlerimizden gelen ogs etiket taleplerinin tamamini karsilayacak yeterlikte olmayisi nedeni ile
ogs etiket kullanim haklarinda kisittlama intiyaci hususunda 2021/2 No'lu yénetim kurulu karari
alinmustir.

2021/2 No'lu yénetim kurulu karar geregince her bagimsiz bolUme iki otomatik gecis aracg etiketi
tanimlanacak sekilde calismalar sordGrolmustar.

Binamizda faaliyet gdstermeyen bagimsiz bélim kat maliklerimize 2021 yili isletme butcesi iadeli
taahhUtlo gdénderi ile teblig edilmistir.

Borc bakiyesi bulunan malik ve kiracilara, Apsiyon muhasebe programi Uzerinden dUzenli olarak
toplu e-posta gdnderilmekte ve tahsilat noktasinda gérismeler gerceklestiriimektedir.

Aidat tahsilat planlamasi kapsaminda geregdi Uzerine yeni yasal takip dosyalar acilmistir.

Yeni donem sUzme sayac fatura paylasimlarn gerceklestirimis ve fatura bedelleri ilgili daire

sakinlerimize teblig edilmistir.
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A lobide biriken daire sakini posta evraklar ilgili daire sakinlerimize elden teslim edilmektedir.
TUm ddenen aidatlar, fatura ve fisler gunlUk olarak Apsiyon muhasebe programina islenmektedir.
Faturalarmizin 6demeleri olusturulan planlama dahilinde gerceklesmektedir.

Yeni malik ve kiracilarn firma Unvan etiketleri kat yerlesim planina yapistinimaktadir.

Daire sakinlerimizin ogs etiketi ve turnike karti talepleri karsilanmaktadir.

Binamiza yeni tasinacak daire sakinlerimizden, tasinma éncesinde gerekli olan bilgi ve belgeler
dahilinde kayit formlar tanzim edilmektedir. Kiraci/Malik dosyalar olusturulduktan sonra tasinma
islemleri gerceklesmektedir.

Dénemsel daire sakini bilgilendirme duyurularn hazirlanmakta, duyuru panolarina asimaktadir.

3.TEKNIK & INSAI FAALIYETLER

14 6 12 6/4 4 1
14 6 12 6/4 4 2
17 6 13 6/4 44 2
17 6 14 6/4 4 2
17 6 14 6/4 4 2
17 6 15 6/4 4 2
4 3 - 6/1 4 2
22 6 19 6/5 6 2
25 6 16 6/6 6 2
24 6 21 6/6 6 2
25 6 19 6/6 6 2
33 6 19 6/6 6 2
27 6 19 6/6 6 2
0 6 4 6/1 0 0
0 6 24 6/2 3 0
0 6 42 6/4 4 0
6 a 6/4 4 0

0 6 43 6/4 4 0
TOPLAM 256 6 347 74 79 25
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GOREV YERi

PERSONEL SAYISI
, CALISAN
BUTCELENEN SAY.
2 2

ORTAK MAHALLER

CALISMA SAATLERI = ELEKTRIK/MEKANIK/iNSAi/TESISAT
08:00-17:00 ELEKTRIK
10:00-19:00 MEKANIK

e Yagish havanin etkisi ile binamiz 7. katindaki *'Vetro City*' i1sikll tabelamizin elekirik aksaninda kisa

devre olusmus ve yangin cikmistrr. itfaiye mddahalesi ile yangin kontrol altina alinmustir.

e Lobizeminlerindeki sosyal mesafe uyar etiketleri yenilenmistir.

e Jeneratorlerin yakit intiyact kapsaminda 1500 (binbesyUz) litre mazot alimi yapilmistir.
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e Kamera sistemi periyodik kontrolleri gerceklesmistir. Kamera gorUs acisinin genisletilmesi gereken

alanlarda kamera yer degisikligi yapilmustir.
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e 5. kat ortak alan duvarindan sékulen mermer yerine yapistinimistir.

e Bina geneli uyarn levhalarnnin hasar kontrolleri gerceklestirilmistir.

e Kazan Sistemi periyodik kontrolleri gerceklestiriimistir.

e Ofopark giris bariyerinin  havada sabit kalmasi Uzerine gerceklesen kontrollerde hava
sogukluguna bagdll olarak yay takiminin gevsedigi goérGlmus ve gerekli teknik muUdahalede

bulunulmustur.
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e Siddeftli yagislar sonrasinda teknik mahallerin kontrolleri gerceklestirimektedir.
e Personel yemekhanesinde kullanilan su antma cihazinin periyodik filtre degisimi gerceklestirilmistir.

¢ A lobide kullanilan vip turnike kumanda arizasi giderilmistir.

e B Blok turnikesinin dusen kollar monte edilmistir.
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e Bagimsiz bolim sizme sayac endeks okumalar gerceklestirilmistir.

e Personel yemekhanesinde kullanilan su artma cihazina demirden sehpa yapilarak zemin ile iliskisi

kesilmis ve korunakli hale getirilmistir.
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e Ortak alanda bulunan priz ve aydinlatma anahtarlarinin hasar kontrolleri gerceklestiriimistir.

e Ortak alan merdiven kapilarinin hidrolik ayar konftrolleri gerceklestirilmistir.

e A Blok giris acik otopark alanindaki kirlan yagmur toplama borusu yenisi ile degistirilmistir.
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e B Blok lobi kamera hatti kablo kanallar ile dUzenlenmistir.

e A Blok yUk asansérUnUn -2. kattaki kapisinin makastan cikhigr goérGimus ve gerekli teknik

muUdahalede bulunulmustur.

e Ortak alan temizliginde kullanimakta olan temizlik arabalarinin cekme demirleri kaynak islemi ile

sabiflenmistir.

10
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Zemin yikama otomatinin hortum arizasi giderilmistir.

-1 kapal otopark katinda bulunan klima dis Unitelerinin su sizinti kontrolleri gerceklestirilmis ve su

tahliye hortumuna gerekli mbdahalede bulunulmustur.

Personel WC alanlarnndaki arnizall armatuirler yenileri ile degdistiriimistir.
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e Bagimsiz bolim sizme sayac istasyonlarinin periyodik kontrolleri gerceklestirimektedir.

e A Blok yagmur suyu toplama gider borusunun catlamasi Uzerine 6. kat saft boslugundan teknik

muUdahalede bulunulmus ve su kacagi giderilmistir.

12
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e Tasinmalar sonrasi kat yerlesim planlarindaki firma unvan etiketleri yenilenmektedir.

e Bina geneli sUpUrgeliklerin hasar kontrolleri gerceklestirimekte ve gerekli teknik mUdahalede

bulunulmaktadrr.

e Asansorlerin periyodik bakim faaliyeti gerceklesmistir.

e CK Elektrik yeftkili personelleri tarafinca gerceklesen elektrik acma-kapatma islemlerinde teknik

eslik saglanmustir.

13
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e igdas yetkili personelleri tarafinca gerceklesen dogalgaz sayaci okuma islemlerinde teknik eslik
saglanmigtir.
e iski yetkili personelleri tarafinca gerceklesen su sayaci okuma islemlerinde teknik eslik saglanmistir.

¢ Superonline ve Telekom internet baglanti islemlerinde yefkili personele teknik eslik saglanmistir.

4.GUVENLIK FAALIYETLERI

CiHAZ DURUMU KONTROL CIiHAZIN FAALIYET DURUMU ACIKLAMA
CiHAZ ADI CIiHAZIN
VAR YOK KONTROL TARIHi CALISIYOR CALISMIYOR
SES KAYIT SiSTEMi
(SANTRAL) X X
BARIYER SiSTEMi X X
OTOMATIK ARAC GECi$ X X
SISTEMI (OGS)
PLAKA TANIMA SiSTEMi X
(PTS)
CEVRE GUVENLIK X X
KAMERALARI
YONETIM OFisi
KAMERALARI X X
TURNIKELi YAYA GECi$ X X
SISTEMI
SITE YAYA GiRi$
KAPILARI/KARTLI GECi$ X
SISTEMI X
DAHILi HAT SiSTEMi X
(INTERKOM) X

GUvenlik hizmetleri Orkun GUvenlik firmasi tarafindan toplam é (alti) kisilik kadro ile 24 saat esasina
gdére gindiz 2 (iki) kisi, gece 2 (iki) kisi olacak sekilde saglanmaktadir. 2 (iki) lobi danisma personeli

ile toplam 8 (sekiz) personel ile GUvenlik-Gozetim hizmeti verilmektedir.

14
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e 5188 sayill Ozel GUvenlik Hizmetlerine Dair Kanun dogrultusunda gUvenlik hizmeti uygulamalar
yapiimaktadir.

* Esya tasimalan bizzat gUvenlik gérevlileri ve guvenlik personeli tarafindan takip ediimekte ve
tasinma islemlerinde gerekli tUm tedbirler ainmaktadir.

* Periyodik gece proje denetim faaliyetleri gerceklestiriimektedir.

* Belirli araliklarla personellere kurum ici egitim hizmetleri veriimektedir.

5.TEMIZLiK FAALIYETLERI

PERSONEL SAYISI GOREV YERI CALISMA SAATLERI | CAMCI/MAKINACI/MEYDANCI/TEMZ.PERS.
BUTCELENEN CAsﬂyN ORTAK MAHALLER 08:00-17:00 TEMIZLiK PERSONELI
2 2 08:00-17:00 TEMIZLIK PERSONELI
ALAN CiNS ISLEM
Dis Alan Sert Zemin Tas SUpUrme
Dis Alan Ekili Alan Bitki Cop Toplama
Dis Alan Cop Kovalar Metal Bosaltiimasi
Dis Alan Cop Kovalar Metal Yikama
Dis Alan Cop Konteyner Metal Yikama
Dis Alan Aydinlatmalar Lambalar Nemli Siime
Dis Alan YUrUme Yollan Tas Yikama
Dis Alan Oturma Banklan | Ahsap Nemli Siime
Teknik Hacimler Nemli Silme Zemin
Dis Alan Yol Kenarlar lzgaralar Yikama
Dis Alan Yol Kenarlar Kameralar Nemli Siime
Kat Holleri Seramik Islak Paspasiama
Yangin Merdivenleri Brut Beton Islak Paspasiama
Servis Merdivenleri Seramik Islak Paspasiama
Cop Toplama
Asansorler Kabin Temizligi Nemli Siime, Zemin Temiz
Ortak Alan Cam YUzeyler | Cam Nemli Siime

15
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e Konftrol Pest firma yetkili personelleri tarafinca periyodik pest kontrol faaliyeti gerceklestirilmistir.

e Asansér kabin iclerindeki el dezenfektan kutularnnin dolum kontrolleri saglanmaktadir.
e Dezenfektan madde ile gunluk bina geneliilaclama faaliyeti gerceklestiriimektedir.

o Kapal otopark katlar yikanmistir.

: d : “ Shees
iy

/\
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Proje geneli temizlik faaliyetleri aksamadan devam etmektedir.
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