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1.PROJE TANITIMI, SITE YONETIM ORGANIZASYON SEMASI

istanbul ili, Esenyurt licesi, Turgut Ozal Mahallesi 68. Sokak No: 46 adresinde bulunan ve Esenyurt
Tapu MUdUrluginde 2878 ada 10 No'lu parselde kayith tasimazlar Uzerinde 258 adet bagimsiz
b&lum insa edilen ve Otoport Otomobil Ticaret Merkezi olarak adlandinlan yapilarin, Ocak 2021

dénemi yonetim faaliyetleridir.

Yonetim Organizasyon §emasi;
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Yonetim Kurulu
Y,
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Orkun Grup
Proje Md.
(1)
| _ | 1
Teknik Ozel Giivenlik Temizlik
Hizmetler Personeli Personeli
(3) L (17) (12)

ADET |DOLU |[BOS DOLU % BOS %
DUKKAN 258 220 38 85% 15%

Kiraci 148

Miilk Sahibi 72
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2.iDARIi FAALIYETLER

Aidat bor¢larn 3 ayl gecen maliklerimiz belilenmekte, SMS ile borg bilgileri ve 6deme yapmalari
gerektigi hatirlatimaktadir, 6deme yapmayanlara yasal uyar yapilmasi icin avukat araciligiile
intar amacl arama yapmasi saglanmaktadir.

Her ay basinda aktif olan bagimsiz bdlum maliklerinin cari hesap ekstreleri dagitimaktadir.
Faturalarmizin 6demeleri olusturulan planlama dahilinde yapilimaktadir.

Ruhsat alinabilmesi icin istanbul BUyUksehir Belediyesi ve Cevre ve Sehircilik MOdUNGgo ile
goérusmeler yapllmaktadir.

Kaymakamliga gidilip hifzissihha karar tedarik edilmistir.

Yogun yagislardan dolayr zarar gdren asansdr tamiri icin ortak alan sigortasi devreye
sokulmustur.

Otoparklarda yasanan yogunluk nedeni ile bariyer konulmasi gindeme gelmis olup firmalarla

go6rismeye gecilmistir.

AYLIK FAALIYET RAPORUNU WEB SITESINE GiRILMESI X
TALEPLERIN DEGERLENDIRILIP iLGILi BIiRIMLERE
BILDIRILMESi X

TALEPLERLE iLGiLi COZUM SURECININ TAKiBi VE
COZUM ULASTIRILMASI

DILEKCELERIN VE iLGiLi FORMLARIN ARSiVLENMESi

ONERI VE SIKAYETLERIN DEGERLENDIRILMESI

3.TEKNIK & INSAI FAALIYETLER

1 numarall jeneratér akUleri yenileri ile degistirilmistir.
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e 2. kat erkek tuvaletinde tikanan klozet komple sékUIUp temizlenip yerine tekrar montaiji

yapilmistir.

e 2. kat OTTO Otomotiv arizal mutfak prizi onarmi yapilmistir.

e 2. kat Poligon mevkisi tavan kare LED ve projektdr arizalarn gideriimistir.
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e 3,4 ve 5. kat ttkanmis olan ortak alan yagmur giderleri kuka ile actinlmistir,

e 3. kat B blok erkek WC klozet kapagdr onarimi yapilmistir.

|EFE sro

e 3. kat Ozer otomotiv internet ve telefon hatlan ofis icine kadar baglantisi yapilmistir. Calisir

durumda teslim edilmistir.
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e 3. kat Yunus otomotiv tavan arasi kinlan pimas onarimi yapilmistir.

e 3. kat Yunus otomotiv ofis ici telefon hatti anzasi giderilmistir.

e 4. kat C blok tavandan dusen kablolar sac kanala sabitlenmistir.

e 4. kat Ross otomotiv késesi demir duba saglamlastinimistir,
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e 4. kat Seraylar otomotiv arizali sigorta degisimi yapilmistir.

e 4. kat Vega otomotiv arizal tavan spotlarin degisimi yapilmistir.

o 5. kat bay WC tikanan el yikama lavabosu aciimistir.

e 5. kat Civan otomotiv yanan bilgisayar prizleri yenileri ile degistiriimistir.
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e 5S.kat erkek WC klozet kapagi onarmi yapilmistir.
e 5. kat Eses otomotiv arizali sigortalar yenileri ile degistirilmistir.

e 5S.kat orta gébek mevkii kinlan yagmur pimas hatti onarnmi yapilmistir.

e 6. kat dusen mescid hoparldru tekrar yerine montaj yapiimistir.

e 6. kat mescid mermer derzlerinden Ekinci ofomotive su gitmesini dnlemek icin silikon ile
mUdahale edilmistir.
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e 6.kat Star kafkas otomotiv arizali sigortasi yenisi ile dedistirilmistir.

e 7. kat C blok balkon tarafina cikan kapr mermeri yapistinimistir.

e §
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e 7.kat Mira otomotiv televizyon kablosu cekilmis frekans ayarlamasi yapllip televizyon calisir

durumda teslim edilmistir.

e 8. kat A blok havalandirma fani sGrtmeden dolayi asirt ses yaptigindan tel ile

sabitlenmistir.

e B blok asansér su aldigi icin kapall konuma getirilmistir. Onarnmi sigortadan firmasindan

yapllmasi icin gerekli evrak ve tutanaklar teslim edilmistir.

e GuUven 2 bolgesi yangin merdivenine kaynak ile onarm yapilmistir.
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e GuUven 2 bdlgesi arag¢ yolu Uzerindeki mazgal onarimi yapilmigtir.

e Mavi otopark pis su pompalar ariza yapmistir. Onarimlar olimadigi icin yenileri ile

degistiriimistir.

¢ Otfomasyon sistemine bagl olan ups cihazi akdlerinden ariza yapmistir. Kapall konuma

getiriimistir. AkUlerin degisimi gerekmektedir.
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e Proje personel yemekhanesine servis tarafindan su antma cihazi montaji yapiimistir.

e 4.kat Fas otomotiv arizall trifaze sigortasi yenisi ile dedistiriimistir.

11
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e 4. kat gbbek etrafi demir dubalar montaj yapiimistir.

YANG.DOLA SAFT
Bl DLP.SA
SAYISI Y.

KAT DAIRE ASANSOR SENSOR YANGIN  TUPU
SAYISI SAYISI SAYISI SAYISI KG/SAYI

...... EA P 300 123 80 22
SOS.TEsls ]
A h CALISMA ELEKTRiK/MEKANIK/iNSAi/
PERSONEL SAYISI ‘ GOREV YERI SAATLERI TESISAT
BUTCELENEN E:YL'SAN
ORTAK MAHALLER 08:00-17:00
3 09:00-18:00
: o BAKIM
BAKIMI YAPILACAK EKiPMAN ADI KURUM/KiSi PERIYODU BAKIM YAPILMA DURUMU
SOGUTMA KULELERi VE KiIMYASALLARI HYDROSAFE HER AY
ASANSOR VE YURUYEN MERDIVEN SCHINDLER HER AY
ISITMA SiRKULASYON POMPASI
iILACLAMA KONTROLPEST HER AY
JENERATOR ARKEN 2 AY
KAZAN BRULOR 6 AYDA BiR
ANSAL

HiIDRAFOR GRUPLARI SONDAJCILIK 3 AYDA BiR
YANGIN POMPALARI GENLESME TANKI 6 AYDA BiR
ESANJOR YILDA BiR
YANGIN ALARM SiSTEMi 6 AYDA BiR
KAMERA SiSTEMi YILDA BiR
MUZiK SiSTEMI YILDA BiR
ANONS SISTEMi YILDA BiR
KOMPRESOR 6 AYDA BiR
UYDU YAYIN YILDA BiR
UPS SiSTEMI 6 AYDA BiR

12
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4.GUVENLIK FAALIYETLERI

e Tesis icerisinde tadilat calismasi yapan firmalar, dUkkanlar ve acik faal olan firmalarnn takibi
yapiimaktadir.

e Giren cikan araclar kayit altina alinmaktadir.

e Tesis icinde gUvenlik zaafi oldugu tespit edilen bdlgelerin kontrolG saglanmaktadir.

e Gerekli olan tUm yerler gun icerisinde kontrol edilmekte, aksama goérUlen yerlerin raporlanmasi
saglanmaktadir.

e Cadde tarafina bakan tim kapilar kontrol edilmekte, kepenkli kapilar kapatimaktadir.

e Hava kararma asamasinda gerekli aydinlatmalarin acilmasi saglanmaktadir.

e Cevre aydinlatmalarnn acma-kapatima islemi yapilmaktadir.

e Binaicinde calisan taseron firmalarnn cikislar dUzenli olarak kontrol altina alinmaktadir.

e Gece boyunca sk sk devriye atilarak cevre ve ic bdlimlerin guvenligi kontrol altina
alinmaktadir.

e Trafik kazasi vb. adli olaylarda emniyet birimleri ile temasa gecilerek gerekli yasal islemlerin
yapllmasi saglanmaktadir.

e Vukuu bulan olaylarla ilgili olarak tutanaklar tutulmakta ve yénetim bilgilendirimekte ve geredi

yapiimaktadir.

CiHAZ DURUMU KONTROL CIiHAZIN FAALIYET DURUMU ACIKLAMA
CIiHAZ ADI Albaly

VAR YOK KONTROL CALISIYOR CALISMIYOR GEREKGE

TARIHI

SES  KAYIT  SiSTEMi
(SANTRAL) X X
BARIYER SiSTEMi X X
OTOMATIK ARAC X
GECi$ SISTEMI (OGS)
PLAKA TANIMA X
SISTEMI (PTS)
CEVRE GUVENLIK X X
KAMERALARI
YONETIM OFisi
KAMERALARI X X
TURNIKELI YAYA X
GECi$ SISTEMI
SITE  YAYA GiRi$ X
KAPILARI/KARTLI
GECI$ SiSTEMI X
DAHILi HAT SISTEMI X
(INTERKOM) X
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5.TEMIZLiK FAALIYETLERI

e Saat 09:00-11:00 arasinda 3 personel tarafindan mintika temizligi yapilmaktadir.

e Saat 09:00-11:00 arasinda 2 personel tarafindan lavabo ve mescit temizligi yapiimaktadir.

e Saat 09:00-11:00 arasinda 1 personel tarafindan asansér ve yurUyen merdiven temizligi
yapiimaktadir.

e Saat 09:00-11:00 arasinda 2 personel tarafindan 7. ve 8. Ofis katlannin temizligi yapiimaktadir.

e Saat 11:00'dan sonra lavabolarda bir bayan, bir erkek personel 18:00'e kadar bu gdrevde
calisirken, 2 personel ayni saatler icerinde dis ve ic mintikanin kontrollerini saglamakta, diger 3
personel Avm genelindeki foz alma islemini gerceklestirmektedir.

e Haftada bir yangin merdivenlerinin genel temizligi yapilmaktadir.

e Haftada bir Otoport genelinde kompozitlerin silinme islemi yapilmaktadir.

e Haftada bir Otoport genelinde korkuluklarin silinme islemi yapilmaktadir.

e Haftada bir yangin dolaplarnin genel temizligi yapillmaktadir.

e Haftada bir yangin kapilarinin genel temizligi yapilmaktadir.

e Haftada bir havuzun genel temizligi yapilmaktadir.

e Ayda bir tUm seyir camlarnin temizligi yapiimaktadir.

e Ayda bir gébek merdivenlerinin siyah camlar temizligi yapilmaktadir.

e Ayda bir Avm icerisinde bulunan dubalarn temizligi yapilmaktadir.

e Ayda bir Avm icerisinde bulunan izgaralarin temizligi yapilmaktadir.

e Ayda bir rampalarda bulunan aynalarin temizligi yapiimaktadir.

e Ayda bir gUvenlik gUvenlik mobolarinin temizligi yapilmaktadir.

e TUm havalandirmalarin genel temizligi yapilmaktadir.

e ES5 tarafindaki seyir camlarn temizligi yapiimaktadir.

e Yangin merdivenlerinin ve trabzanlarinin temizligi yapilmaktadir.

14
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e Dis mazgallarin ve aynalann temizligi yapiimaktadir.
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e Asansér dis kapilarin ve kollUklerin temizligi yapiimaktadir.

16
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e Genel katlann yikkamasi ve sutin kolonlarn temizligi yapiimaktadir.

e GUven mobolarin ve aladaki siyah demir dubalarin temizligi yapilmaktadir.

PERSONEL SAYISI GOREV YERi CALISMA SAATLERi | CAMCI/MAKINACI/MEYDANCI/TEMZ.PERS.

CALISAN
SAY. ORTAK MAHALLER
12 08:00-17:00

BUTCELENEN

17
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ALAN CiNs ISLEM

Dis Alan Sert Zemin Beton SUpUrme

Dis Alan Ekili Alan Bitki Cop Toplama

ic Alan Cop Kovalari Plastik Bosaltimasi

ic Alan Cop Kovalari Plastik Yikama

Dis Alan Aydinlatmalari Lambalar Nemli Silme

Teknik Hacimler Nemli Silme Zemin

Dis Alan Yol Kenarlar lzgaralar SUpUrme

Yangin Merdivenleri BrUt Beton Islak Paspaslama

Cop Toplama

WC temizligi Full

Asansorler Kabin Temizlidi Nemli Silme, Zemin Temiz.

Ortak Alan Cam

Korkuluklar Cam Nemli Silme

6.BAHCE VE PEYZAJ HiZMETLERI

HIZMET SATIN ALARAK

PERSONEL CALISTIRARAK

PERSONEL SAYISI

BUTCELENEN

CALISAN

1

1

YESiL ALAN M2 AGAG SAYISI MEVSIMLIK CIiCEK SAYISI
R YENI
VAR OLAN YENI DIiKiLEN VAR OLAN .
400 Metre Kare DIKILEN
2-3 ve 5. kat 20 Adet - - - -
TOPLAM
SULAMA TEMINi SULAMA OTOMATIK SULAMA TURD
. DAMLA
SEBEKE TANKER SONDAJ ELLE OTOMATIK OTOM.-YR. OTOM. FISKIYE
SULAMA
X X X

BiRIM
FiYAT

KULLANILAN
SU MIKTARI

DiKiLi AGACLARIN BUDANMASI

AYLIK SU TUKETiMi

HiZMET KONUSU

TUTAR

YAPILIYOR

YAPILDI

SULAMA KONTROLU
YAPILMIYOR

YAPILMAKTA @ YAPILMADI

GEREKCESI

GEREKCE

YESiL ALANLARIN YABANiI OTLARDAN TEMIZLENMESi

AGAC DIPLERININ CAPALANMA iSLEMiNIN YAPILMASI

CALI GRUPLARININ CAPALANMA iSLEMIi YAPILMASI

SULAMA iSLEMi YAPILMASI

iLACLAMA iSLEMi YAPILMASI

X| X[ X| X
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