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PROJE ADI ViZYON TOWER PROJESI

KONU MART AYI FAALIYET RAPORU

1. PROJE TANITIMI, YONETIM KURULU, SITE YONETIM ORGANIZASYON SEMASI

Ankara ili, Yenimahalle iicesi, Yeni Bati Mahallesi FSM Bulvar Uzerinde kurulu tekbir
toplu yapi niteliginde insa edilmis VIZYON TOWER olarak adlandirian toplam (182) adet

bagimsiz bolUmden olusan yapillanmanin,
Yonetim kurulu Gyeleri;

e Cafer Sarnyusuf
eHamza Dogan

e Asim Ertug

Site Yonetimi Organizasyon $emasi

Yonetim Kurulu

Orkun Grup ‘

Proje Md.
(1)
I

Teknik Hizmetler

@) )

Dan|§ma Gozetlm ‘ Temizlik
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2.iDARi FAALIYETLER

e BUyUksehir Belediyesinden iskan icin gorevliler gelip ve binayi kontrol etmislerdir.

¢ BUyUksehir Belediyesinden istenen 2 adet ¢cdp konteynirlannin temizligi yapilmistir.

e Hukuk servisi ile alakall yeni avukat belilenmesi, yetki veriimesi islemleri ydnetim kurulu
onayi ile takip ve yetki islemleri yapiimistir.

e YOnetim ofisine eksik olan klasorlerin temini yapilmistir.

e Aidat, yedek akce, ek biitce ddemeleri takip edildi. Odeme yapmayan kat maliklerine
planlamalar dogrultusunda hatirlatmalar yapilmistir.

«Odeme talimatlan ve kararlarin prosedire uygun devami saglanmigtir.

e Bina dograma isini yapan firma ile gérisme saglandi. Blok girisine resepsiyon danisma
alaniicin banko yapiminin hizlandinimasi icin gérusmeler saglanmistir.

o Sitemize yeni tasinanlardan gerekli olan bilgi ve belgeler alinmis, kat malikleri formlar
tanzim edilerek dosyalarina kaldinlmustir.

eSosyal tesiste kullanilacak demirbas ve malzemeler icin gerekli piyasa arastirmalarn
yapimistir.  Satin  alim islemi icin bina dogalgazin kapanmasindan sonra  alim

yapllmasina karar verilmistir.
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eKapall ve acik otoparklar da kullanilacak olan frafik malzemeleri almi icin piyasa
arastirmalarn yapilmistir. Satin alma islemi icin devam sUreci devam etmistir.

oSite teknik personelinin kullanacadr avadanlik malzemeleri tespit edilip malzeme
tedariki icin hazir hale getiriimistir ve alim icin sUrece girilmistir.

e Malik bilgileri ve kiraci bilgilerini saglikli bir sekilde devredimediginden, sakinlere site
sakinleri bilgi formu génderilmis ve satis ofisindeki personellerden teslim tutanaklari, satis
sdzlesmeleri vb. dokUmanlar alinarak maliklere ait bilgiler toplanmis ve eksik bilgiler
tamamlanmistir.

einsaat firmasina sitedeki sorunlar, genel ve bireysel problemler toplantilarda
aktarlmustir.

e Elekirik faturalan gelmis olup kat maliklerine dagitilmistir.

e Su faturalan gelmis olup kat maliklerine dagitilmistir.

e Dogalgaz ve sicak su faturalan gelmis ve kat maliklerine dagitiimistir.

e Mail, sms, ftelefon aranmasi ve panolara asilan duyurular ile site sakinlerimizin borc
bakiyeleri bildirimleri yapilmustir.

e Tahmini isletme bUtcesi ve gerceklesen gider-gelirler site sakinlerimize bilgilendirmeler
yapilmistir.

e Maliklerden gelen daire ici problemler teknik personel tarafindan, gerek insaat
firmasina bildirilerek giderilmistir.

e Kat bilgilendirme yazlar ve iletisim numaralarn asansérlere asiimistir.
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eSite genelindeki eksiklikler tamamlanmis ve raporlar Uzerinden gozlemlerde
bulunulmustur.

e Ek bUtce, yedek akce ve aidat tahakkuklarn kategoriye ayrilmistir. Mail ve duyuru ile site
sakinlerimize bildirilmis, bakiye maili gdnderilmistir.

e interkom sistemi devreye alinmis olup gerekli testler yapilmistir.

e Aklleri biten 2 asansorin akuleri ve ana kartlan garanti kapsaminda degistirilmistir.

oSite danisma teknik ve temizlik personelleri tarafindan cek listeleri ve gUnlUk yapilan
calismalar dUzenli olarak site mudUrine aktarimistir.

e Site mudUrU tarafindan Orkun Sirketler Grup yetkililerine ve site yonetim kuruluna gunlik
saha calismalar ve muhasebe ile ilgili raporlar dUzenli olarak aktariimistir.

e Montaji gerceklestiriien panolara gerekli duyuru ve bilgilendiriimeler dizenli olarak

asiimistir.
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o Sitede balkon demirlerine carsaf, hall vb. Esyalan asan, hal veya sofra silkeleyen site
sakinlerimize gerekli uyarlar yapilmustir.

e Bloklarda kapi énlerine ve yangin merdivenlerine, yangin veya acil bir durumda tehlike
olusturacagl ve mudahaleyi gecikfirecedi icin her t0rl0 malzeme konulmasinin yasak
oldugu ile ilgili duyuru ve bilgilendirmeler asilmistir.

eHamam, sauna, buhar odasi, fithess odalarn buUtceye uygun olarak kullanima aciimasi

amaci ile calismalar devam etmistir.

o Site girislerindeki panolara tUm duyuru ve bilgilendirmeler asilmistir.

e Asansorlerin aylik bakimi yapilimistr.

¢ Gerekli muhasebe kayitlarn gunluk kayit altina alinmis ve raporlanmistir.
e Yonetim kurulunun istedigi gunlUk raporlar hazirlanmistir.

e Yangin kapilarinin aylik kontrolleri yapildi.
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3.TEKNIK & INSAI FAALIYETLER

eSu depolar, elekirik tesisatlar, aydinlatmalar, esanjér odalarinda bulunan kazanlar,
tanklar ve motorlar her gin takip ediimekte, sistemin aksaksiz bir sekilde calismasi icin
tum tedbirler alinmistir.

eTeknik personele ginlik kazan dairesi konfrolU icin cizelge hazirlanmis ve takibe
baslanmistir.

e TUM asansor, hidrofor vb. Ekipmanlann bakimlarn aylik olarak yapiimigtir.

e|sitma sirkUlasyon pompasi arizalanmis ve onariimasi icin fabrikaya gdnderilmistir.
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e 11. Kat da bulunan santrale giclendirici takilmistir.

e TUm dairelerin kolorimetre sistemlerinin kontrolleri yapilmistir.
e Arizaya gecen dogal gaz kazanini arizasi teknik personel tarafindan giderilmistir.
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e Yangin sistemi kontrolU icin teknik personelimiz tarafindan gerekli butan kontrolleri vs.

gibi islemler yapilimistir.,
eUydu canak ve antenlerin ayarlar yapilmigstir.

e Jeneratdr devreye alinmistir.

e Cati ve bina dis cephe led aydinlatma duzenlenmesi yapilmustir.
e Yanmayan tUm acil ¢ikis lambalarn tamiri yapilmustir.

e Blok icerisinde aydinlatmalarnn kontrolU saglanmigtir.

eSite icerinde ve sosyal tesiste bulunan ortak alan aydinlatmalarinin zaman ayarlari
kontrol edilmistir.

e Yapilan risk analizi raporuna teknik personel tarafindan gerekli calismalar yapilmistir.

e Teknik personele yedek kiyafet temini yapiimigtir.
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4.GUVENLIK FAALIYETLERI

e Glvenlik hizmetleri Orkun Sirketler Grubu tarafindan 1 kisilik kadro ile 24 saat esasina
aksam1 kisi olacak sekilde saglanmistir.

e Site ici ve cevresi 23 kamerali cctv sistemi ile iZienmekte olup 15 gunluk kayit tutulmustur.

eEsya tasimalarni bizzat gUvenlik gorevlileri takip edilmekte, asansérin uygun sekilde
kullanilmast icin tUm tedbirler alinmistir.

e GUvenlik zafiyeti tespit edilen baz alanlar tespit edilmis olup bu noktalara hassasiyet
gOsteriimistir.

o Site danisma personelleri belirli araliklar ile denetflenmekte bu raporlar site ydnetimine
yazill olarak verilmistir.

e GUvenlik personeline yedek kiyafet temini yapilmistir.

e Ayrica guvenlik personellerine, Orkun guvenlik firmasi tarafindan;

a. Hizmet esnasinda davranis sekilleri,

b. Gérev yerlerindeki uyulmasi gereken kurallar,

c. Telefon ile konusma kurallar,

d. GUvenligin tanimi, giris cikis kontrolU, vardiya degisimi,

e. Kilik, kiyafet, techizat,

f. Fiziki guvenlik tedbirleri, ilk yardim

g. Efkili ilefisim,

Konulannda belirli araliklarla kurum ici egitim hizmetleri veriimistir.

e Tur sistemi ile devriye atiimakta, gerekli glvenlik raporlarn tutulmustur.

5.TEMIZLiK FAALIYETLERI

e Temizlik personellerine Orkun Sirketler Grubu tarafindan kurum ici egitim verilmistir.
a. Site sakinleri tarafindan blok aralarnna, saftlara ve yangin merdivenlerine birakilan

malzemelerin sakinlere duyurularak kaldirmalarn saglanmistir.
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c. Rutin dis cevre temizligi islemleri yapilmistir.
d. Sosyal tesis genel temizligi yapilmistir.

e. Peyzaj alaninin temizligi ve bakim ve gibreleme islemleri yapiimistir.

f.Rutin olarak coplerin toplanmaisi islemleri sabah ve aksam olmak tGzere ginde iki defa
yapiimistir.
g. Blok giris bolgesi, asansdr ve kapilannin temizligi islemleri yapilmistir.

h. Genel otopark temizlikleri yapilmistir.
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¢ Bloklann detayl temizligi yapilmustir.

¢ Ortak alan kUpeste temizligi yapilmistir.

¢ Ortak alanlarin genel temizligi yapiimistir.

o Site yonetim ofisi temizligi rutin araliklar ile yapiimistir.
¢ Eksik olan temizlik malzemeleri temin edilmistir.
eTemizlik personeline yedek kiyafet temini yapilmistir.

Gunluk faaliyetler : TUm bloklarnn temizligi ve ¢cép toplama islemleri zamaninda

yapilmistir. Yapilan isler gunlUk olarak kontrol edilmistir.
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Haftalik faaliyetler : TUm asansérler haftalik olarak temizlenmis ve kontrolleri

yapilmistir.

15 Gunluk Faaliyetler : Siginaklar ve saft odalar temizlenmis ve konftrolleri yapiimistir.

Aylik Faaliyetler : TUm bloklarin camlar, kapilarn temizlenmistir. Havuz ve otopark
temizligi yapilmis insaat firmasinin calismalarn devam ettiginden temizlikler kademeleri

olarak yapilarak kontrol edilmistir.
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6. BAHCE VE PEYZAJ HIZMETLERI

e Peyzaj budama islemi yapilmistir.
e Yesil alanlarda ¢cim bicme islemi yapilimistir.

e Peyzaj alani gunlUk olarak takip edilmistir.
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