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PROJE ADI VISTA 4 52 PARSEL SITE YONETIMI

KONU ve TARIH 2017 YILI FAALIYET RAPORU

1. PROJE TANITIMI, YONETIM KURULU, SIiTE YONETIM ORGANIZASYON SEMASI

istanbul ili, BUyUkcekmece llcesi, Pinartepe Mahallesi Avrupa Caddesi No: 85
Uzerinde insa edilmis Vista 4 52 Parsel Site Yonetimi olarak adlandinlan yapilanmanin,
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2. iDARI ve MUHASEBESEL FAALIYETLER

e TUm site sakinlerine Daire Bilgi GUncelleme Formu dagitiimistir. Bilgi Formlarnndan teslim
alinanlar , sistemde sitede ikamet ettigi gérinen ancak olmadigr tespit edilen
dairelerden kiraci ise kontrat ,mal sahibi ise tapu fotokopisi alinarak bilgileri
guncellenmistir.

e Dosya ve klasérler gdzden gecirilip arsivienecekler kaldinlmis ve yeni klasorler
olusturulmustur.

e Siteye ait 14 asansérde bulunan kat bilgi panolar yenilenmistir.

e isSaghd ve Guvenlidi Risk Analizi yapilmis, Acil Eylem Durum Plani hazirlanmistir.

e Sitemizin internet sitesi hazirlanmistir.

e 16 Aralik 2017 Cumartesi gunu personellerimiz icin Yangin Bilgisi EQitimi veriimigtir.

e Asansdrde kalanlarn kurtarma egitimi ilgili asansor firmasi tarafindan organize edilerek
verilmistir.

e Sitemiz icin formlar dUzenlenmis, Ortak Yasam Kurallan hazirlanmis, pano ve
asansorlere asilmistir.

e YOnetim ofisimize koku makinasi alinmistir.

e Tabelalandirma teklifleri ainmistir.

e Personellerimize yaka karti yaptinimistir.

e Acil Durum iletisim Numaralar belirenmis ve panolara asilmistir.

e Tadilata baslayan badimsiz bdlim yetkililerine “insaat Dekorasyon Talimat Formu’”
teblig edilmektedir.

e Projemize mail adresi acilmis ve tUm duyurularda teblig edilmistir.

e Banka Hesap BKasim 2017 sonu itibari ile mevcutta bulunan demirbaslar tespit edilmis
Jliste haline getiriimis ve demirbas defteri temin edilip noterde onaylatilarak Site
demirbas defteri hazirlanmustir.

e SOzlesmeleri biten jeneratdr ve Hidrofor sistemi bakim firmalarndan , 53 Parsel
yonetimi ile sozlesmeli olup sitemizin de hizmet aldigi llaclama ve Reklam
firmalarnndan teklifler alinmis ve degerlendiriimistir. Aidat édemelerindeki aksakliklara
maruz kalmamak ve Hukuksal anlamda Avukatlik hizmetine devam etmek icin sdzlesme

yenilenmistir.
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¢ ilgilerinin ve Adres Bilgilerinin oldugu kartvizitler yaptinimistir.

e GUvenlik Mobosuna giydirme yaptinimistir.

e YOnetim kurulu tarafindan banka islemleri gérinttleme yetkisi alinmis, gunluk banka
carileri programa islenmeye baslanmistir.

e Alinan bilgi ve evraklar muhasebe programina giris saglanarak aktif hale getirilmistir.

¢ Aydinlar MFS firmasindan site sakinleri hesap ekstreleri, cari hesap ekstreleri, malik ve
kirac bilgileri (TC Kimlik Numaralan ve Mail Adresleri mevcut dedil), karar defteri, isletme
Defteri ( 2017 isletme Defteri 2016 Ddénemi isletme Defterine bastinimis ve 100 sayfa tam
kullaniimigtir, Ek Sayfaya da tasdik gerekmektedir) teslim alinmistir.

e Kasim 2017 sonu ifibari ile mevcutta bulunan demirbaslar tespit edilmis ve
listelenmistir.

e Mevcutta bulunan karar defteri ve kase de bulunan adres degiskligi tespit
edilmis,BUyUkcekmece Belediyesi ve Vergi Dairesindeki ilgili departmanlardan kayitlarn
yapilarak guncellestirilmistir.

e Sozlesmeleri biten jeneratdr ve Hidrofor sistemi bakim firmalarindan teklifler alinmis ve
degerlendiriimistir

e TUm bloklarda bulunan yangin hortumlan kontrol edilmis eksikler tespit ediimis ve
gereken tamir ve tadilat islemleri yapilacaktir,

e TUmM bloklar kontrol ediimis kapi dnlerine ayakkabi , ¢cdp kovasi , bebek arabasi vb
konulan daireler ,gurGIt0 yapan dairler tespit edilmis sézlU ve uyarn niteliginde uyar

yazilan dagitilarak uyarilmustir.
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3.TEKNIK FAALIYETLER

e Sinr ihlali Kameralan ve PTS calismalan icin kesif yapilmistir ve fiyat teklifleri
degerlendirimektedir.

¢ Arnzalara gunluk olarak mudahale edilmektedir.

e A blok ve D blok sag taraf asansorlerinin bdlgedeki elektiriklerin dengesiz gidip
gelmesinden kaynakli kabin kartlan ve kart motorlan yanmis, Thyseen Krupp asasér
firmasindan istenen durum aciklayici rapor ve teklifler sigorta sirketine sunulmustur.Ariza
tutan sigorta sirketi tarafindan édenmistir.

e Diafonlar , blok bahce kapilan ,uydu sistemleri gibi surekli anza veren site sistemlerin
onarimi ve kontrolU icin ilgili firmalar caginlmustir.

e Sitede kullonmda olan 14 adet su tanklanni degdisik firmalardan teklifler alinarak

Y&netim Kurulu'na sunulumus uygun gérulen Durumsu firmasina temizligi yaptinimistir.

4. GUVENLIK FAALIYETLERI

e Guvenlik/Danisma hizmetleri ORKUN KORUMA VE GUVENLIK firmasi tarafindan 24 saat
esasina goére saglanmaktadir.

e Ayrica GuUvenlik Personellerine, Orkun GUvenlik firmasi tarafindan;

. Hizmet esnasinda davranis sekilleri,

. Gorev yerlerindeki uyulmasi gereken kurallar,

. Telefon ile konusma kurallar,

. GUvenligin tanimi, giris cikis kontrolU, vardiya degisimi,

. Kilk, kiyafet, techizat,

S0 o 0 T Q0

Fiziki gUvenlik tedbirleri, ik yardim

g. Efkili ilefisim,

Konularnda belirli araliklarla kurum ici egitim hizmetleri verilmektedir.

e Tur sistemiile devriye atimakta, gerekli guvenlik raporlarn tutulmaktadir.
e GuUvenlik Risk Analizi hazirlanmustir,

e GUvenlik Mobosu duzenlenmistir,
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e GUvenlik izni alinabilmesi icin gerekli evraklar dizenlenmis ve ydnetim kuruluna
sunulmustur.
e Orkun Koruma ve GuUvenlik firmasi yeftkilileri tarafindan danisman personellerinin

periyodik olarak denetimleri yapilmaktadir.

5. TEMIZLIK FAALIYETLERI

e Bloklarinince temizligi yapilmistir.
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e Asansorlere demo calismalan yapilmaktadir.

e Roto Makinasi ile calismalar yapilmaktadir.
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e Blok kat aralarnda bulunan taslann iclerine isleyen kirler ,ilk asama olarak otomatla
temizlik yapiimis, ikinci asama olarak planlanan calisma ile taslar daha iyi bir gérontme

kavusacaktir.

e TUm bloklarn otopark girisleri frcalanarak yikanmistir.
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e Blok girislerinin cilalama islemi yapilmigtir.
e Site cOp toplama saatleri 09.15 - 10.30 ve 15.15 - 16.30 olarak dUzenlenmistir. Yonetim

Kurul istegi Uzerine ¢OpuU olmayan dairelerin zillerine basilarak ¢coépleri sorulmaktadir.

6. PLANLANAN iSLER

e Ofoparkicerisinde bulunan gider kanallarnnin Gzerine 1zgara yapiimasi,

e Bloklann bahce girislerinde bulunan spotlar in ve armatUrlerin yenilenmesi,
e Oftopark aydinlatmalarinin dizenlenmesi,

e Blok bahce girislerindeki su saatlerine ait dolaplarn yenilenmesi,

e Oftopark yangin kapilarinin yenilenmesi ya da elden geciriimesi.

NOTLAR




