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2. IDARI FAALIYETLER

e 01 OCAK 2019 - 31 ARALIK 2019 arasi muhasebe islemleri bitirilmis ve gerekli
kontroller saglanarak arsivienmistir.

e GUNndUz 2 kisi olan danisma personel sayisi 1 e dUsurilmek suretiyle toplam personel
sayimiz 7 kisiye inmistir.

e Aidat, 1si paylasimi ve tahakkuklar dairelere yansitilmistir.

e Mail, telefon aranmasi ve panolara asilan duyurular ile site sakinlerimizin borg¢
bakiyeleri bildirimleri yapilmistir.

e Alacakl firmalara ddemeler yapilmistir.

e Aylk tUm bakimlar gerceklesmistir.

e Orkun Grup tarafindan rutin denetimler yapilmistir.

e Daire sakinlerine yil icinde bildirimler yapilmis yeni tasinanlarn bilgileri alinmistir.

e Asansérlerin muayenesi yapllmis ve uygunluk raporu alinmistir.

e 2018 yiinda yapilan isler ve 2019 yiinda yapilacak isler ile ilgili demirbas Ek BUtce
calismasi yapilmis olup maliklere bildirilmistir.

e Personele yangin ve ilkyardim egitimi verilmistir.

e DuUkkan isletmecisi ve maliklerine havalandirma sistemi ile ilgili uyar yapilmistir.

e -3. Kat otoparkta bulunan dUkkanlara ait pis su régar ve buna bagl gider borular
temizletiimistir.

e 27.09.2019 da yasanan 5.8 bUyUklugUndeki deprem sonrasi hasar tespiti yapilmis ve
binanin tasiyici sistemlerimde herhangi bir hasara rastlanmamistir.

e Enerji Kimlik Belgesi, isletme bUtcesi, 1si sayaclan degisimi hakkinda bildirim pano ve

asansorlerine asilmistir.
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ADET DOLU BOS DOLU % BOS %
DAIRE 130 114 16 88 12
DUKKAN 21 14 7 67 33
TOPLAM 151
Kiraci Ev 69
Miilk Sahibi Ev 61
Kiraci Diikkan 14
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TEKNIK & iNSAi FAALIYETLER

e Teknik personelimiz tarafindan teknik odalarnn, cihaziann, havuz ve sosyal tesisin
gunlUk, haftalik, aylik bakim ve konftrolleri yapmis ve raporlanmistir.

e Jeneratdr ve yangin pompasinin testleri yapilmistir.

e Asansor kuyular kontrol edilmis, temizlikleri yapilmistir.

¢ Yangin dolaplarinin ve tGplerinin aylik kontrolU yapilmistir.
e Ortak alan elekirik sayaclar, su sayaclan ve dogalgaz sayact gunlUk okumalar
yapiimis, kurumlardan yapilan dénem okumalari ile karsilastinlip kontrolU saglanmistir.

e 1.Kat terasa izolasyon, tesisat tamirati yapiimis, sap dékulmuUs yesil renk epoksi ile

boyanmis ve parapetlere ¢cim hall koyulmustur.

o Katlardaki ve otoparktaki aydinlatma ve sensdr arizalar giderilmistir.
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e -2.kat otopark katinda tavandan gelen su gidere yonlendirilmistir.

e Bina atriumunun cam catisina yagmur suyu sizintisint dnlemek amaciyla cephe

silikonu cekilmistir.

e 3-4 numarall dikkan havalandirma fani bireysel fana ddnUstUrOlmuUstor.

kanalindan aynlmustir.

e Havuz arka odasina su tahliyesi icin PVC boru konulmustur

Bina
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e 5 nolu dUkkan catisina mebran ve sirme izolasyon yapilmistir.

Jeneratdr bakim sézlesmesi yapilimistir.

Ortak alan sigorta sézlesmesi yapiimistir.

5 adet boyler bakimlar yapilmis ve anot cubuklarn degismistir.

Isi sayac degisimlerine baslanmistir.

SAFT

BLOK KAT DAIRE ASANSOR SENSOR YANGIN TUPU YANG.DOLABI DLP.SA

SAYISI SAYISI SAYISI SAYISI KG/SAYI SAYISI

NeM 1

PERSONEL SAYISI GOREV YERI E:AL!ISI.IEAIQ Eil:L(IRIK/MEKANIK/
i CALISAN
BUTCELENEN SAY. ORTAK MAHALLER 09:00-18:00 ELEKTRIK VE MEKANIK

1
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4. GUVENLIK FAALIYETLERI

e GUvenlik hizmetleri ORKUN GUVENLIK firmasi tarafindan 4 kisilik kadro ile 24 saat
esasina goére saglanmaktadir.

e 5188 sayill Ozel Guvenlik Hizmetlerine Dair Kanun dogrultusunda gUvenlik hizmeti
uygulamalarn yapilmaktadir.

e Esya tasimalan bizzat gUvenlik gorevlileri ve gUvenlik amiri tarafindan takip
edilmekte, sadece tasima icin tUm tedbirler alinmaktadir.

e Ayrica GUvenlik Personellerine, Orkun GUvenlik firmasi tarafindan;

. Hizmet esnasinda davranis sekilleri,

. Gorev yerlerindeki uyulmasi gereken kurallar,

. Telefon ile konusma kurallar,

. GUvenligin tanimi, giris ¢cikis kontrolU, vardiya degisimi,

. Kilik, kiyafet, techizat,

S0 o 0 T Q0

Fiziki gUvenlik tedbirleri, ik yardim

Konularinda belirli araliklarla kurum ici egitim hizmetleri verilmektedir.

e DuUkkanlarin yangin cikisindan, cocuk parkinin bulundugu kattaki binaya giris kapisi,
geceleri tedbir amacli kilitli tutulmaktadir.

e Herhangi bir guvenlik zafiyet olmamistir ve gerekli olan tUm tedbirler arttinlarak
guUvenlik hizmetine devam edilmektedir.

e Gece 1 personel, gunduz 2 personel ile gUvenlik hizmeti verimeye devam
edilmektedir.

e Kameralar 7/24 faaliyette olup personel tarafindan kontrol ediimektedir.

e Gece denetimleri yapilmistir/yapilmaktadir.

e imza altina alinmustr.
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5. TEMIZLIK FAALIYETLERI

Temizlik ekibi;
Temizlik Hizmetleri 2 Temizlk personeli ile ORKUN SIRKETLER GRUBU tarafindan

saglanmaktadir.

Temizlik Programi

. Yangin cikis kapilarnin, katlanndaki kameralarin ve yangin butonlarnnin silinmesi,
. Ortak alan havalandirmalarinin silinmesi,

. Dis aydinlatmalarin temizligi,

. Yangin merdivenlerinin temizlenmesi,

. Yangin koridorlannin temizlenmesi,

S0 o 0 T Q0

Dis cevre temizligi,

. Otopark temizligi islemleri ve giderlerin kontrolU,

5 @

. Merdiven korkuluklar femizienmesi,

i. Yangin kapilan ile saft kapaklannin temizienmesi,

j- Yagmurdan kaynakli terasta biriken sulann vakum makinesi ile tfemizlenmesi,

k. Site sakinleri tarafindan blok aralarina, saftlara ve yangin merdivenlerine birakilan
malzemelerin sakinlere duyurularak kaldinimasi,

I. Yangin dolaplarinin temizienmesi,

m. Asansdr makine dairesinin temizlenmesi,

n. Teknik odalarin temizlenmesi islemleri yapilmistir/yapilmaktadir.

Ayrica cilalama makinesi ile katlar cilalanmaktadir.

e Basincl yikama makinesiyle camlar yikanmistir,

Cop konteynerleri alani BYM ile yikanmistir.

Cop konteynerleri ic-dis yikanmistir.

Yer yikama makinasi ile koridor ve girisler yikanip paspaslanmistir.

Site girisinin UstUndeki TRENDPARK yazisi altindaki kompozitlerin temizligi yapilimistir.




