o) 2019 YILI TEMMUZ AY!
OTOPORT FAALIYET RAPORU ORI
PROJE ADI OTOPORT ANA YAPI YONETIMI

KONU ve TARIH | 2019 TEMMUZ AYI FAALIYET RAPORU

1. PROJE TANITIMI, YONETIM KURULU, SiTE YONETIM ORGANIZASYON SEMASI

istanbul ili, Esenyurt iicesi, Turgut Ozal Mahallesi 68. Sokak No: 46 adresinde bulunan ve
Esenyurt Tapu MUdUrlugu’nde 2878 ada 10 no'lu parselde kayith tasimazlar tzerinde 258
adet bagimsiz bolim insa edilen ve Otoport Otomobil Alisveris Merkezi olarak adlandirnlan

yapilarin, AGUSTOS 2018 ddnemi ydnetim faaliyetleridir.

Yonetim Kurulu Uyeleri

e Cemil CAPOGLU : Yénetim Kurulu Baskani

e Nurettin KURAY : YOnetim Kurulu Baskan Yardimcisi
e Kadir Gokhan KILIC : Yonetim Kurulu Uyesi

e israfil KOC : Yonetim Kurulu Uyesi

e Mekin OZTURK : Yonetim Kurulu Uyesi

Denetim Kurulu

e Serhat OZTURK . Denetgi
e Ali KUL . Denetci
e Ziya KATIPOGLU . Denetci
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2.iDARi FAALIYETLER

SMS/E-MAIL GONDERIM DURUMU ‘

S.NO DUYURU KONUSU TARIH ULASAN ULASMAYAN ULASMAMASI iLE iLGiLi ¢OZUM
1 AIDAT TAHAKKUKU
BAKIYE iLGILENDIRME
2 OTOMOBIL FUARI

23 NiSAN ULUSAL EGEMENLIK VE
COCUK BAYRAMI

4 BAKIYE BILGILENDIRME
5
S.NO DUYURU KONUSU ASILMA TARIiHi KALD.TARIiHi
1
2
3
4
5
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YAPILDI YAPILMADI GEREKCE VE COzZUM
AYLIK FAALIYET RAPORUNU WEB SITESINE GiRILMESi X
TALEPLERIN DEGERLENDIRILIP iLGiLi BiRIMLERE BILDiRIiLMESi X

TALEPLERLE iLGiLi COZUM SURECININ TAKiBi VE COZUM ULASTIRILMASI

X
DiLEKGELERIN VE iLGiLi FORMLARIN ARSIVLENMESi X
ONERI VE $iIKAYETLERIN DEGERLENDIRILMESi

X

e Maliklerden gerekli bilgi ve belgeler tanzim edilerek dosyalanna kaldinimaktadir.

eHer ayin 1'iile 5'i arasinda cari hesap ekstreleri elden teblig edilip, telefon aranmasi ile
sakinlerimizin borg bakiyeleri bildirimleri yapiimaktadir.

e Faturalarmizin édemeleri olusturulan planlama déhilinde yapilmaktadir.

eTadilatl siren bagimsiz bdélimlerin takipleri yapilarak, gerekli sartnameler ve elektrik
s6zlesmesi icin gerekli belgeler verilip isleyis hakkinda bilgi akisi saglanmaktadir.

e Avm genelinde kurallara uymayan avm sakinleri tutanak tutularak uyarimis cezai
mueyyide konusunda uyarnimaktadirlar.

¢ Gunluk personel imza formlarnin takibi yapilmaktadir.

eSogutma kuleleri devreye alinmigtir.

eDis cephe temizlidi ile ilgili toplanan teklifler degerlendirimis ve planlandigr gibi temizlik

yapilmistir.
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B HEDEFLENEN TAMIR SURESI B TAMIRAT SURESI

BAGIMSIZ . .
BLOK ASANSOR SENSOR

o YANGIN TUPU YANG.DOLABI SAFT
BOLUM

ADI SAYISI SAYISI KG/SAYI SAYISI DLP.SAY.
SAYISI

OTOPARK -1 4 7 2
OTOPARK 0 5 4 15 9 2
OTOPARK 1 10 4 15 7 2
2 56 6 6 4 3
3 35 6 12 9 3
4 40 6 17 11 3
5 25 6 14 11 3
6 29 4 9 7 2
7 32 2 8 6 1
8 26 2 6 5 1
TOPLAM 10 258 6 114 76 22
ELEKTRIK/MEKANIK/iNSAI/TESISA

PERSONEL SAYISI GOREV YERI CALISMA SAATLERI

T

CALISAN
SAY.

BUTGELENEN ORTAK MAHALLER

09:00-18:00 ELEKTRIK
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BAKIMI YAPILACAK EKiPMAN ADI

Yirdyen merdiven

KURUM/KISi

OTOPORT FAALIYET RAPORU
08:00-17:00 MEKANIK
11:00-20:00 ELEKTRIK
3 3

BAKIM PERiYODU

BAKIM YAPILMA DURUMU

Schindler Her ayin 1-4°0 arasi Yapildi
Asansor Schindler Her ayin 1-4’U arasi Yapildi
3 ayda 1 bakim. Bu ay bakim
Hidrofor Gruplan Onsal Sondajcilik 3 Ayda 1 yapilmaktadir. yapildi
Jenerator Arken Jenarator 2 Ayda 1 yapilmaktadir. Bu ay bakim yapildi
Sogutma kuleleri periyodik bakim Hydrosafe 15 glinde 1 Yapildi
Kazan Best isi Yilda 1 Haziran 2019 planlanan

e 4. Kat Can oto 6nUndeki yagmur gideri kuka caginlarak acilmustir.
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2. Kat Akzen Otomotiv'in su sizan havalandirmasina silikon ile mudahale edilmistir.

¢ 8. Kat B blok asansér 6ni tavandan sarkan elektrik kablolar toplanip baglanmistir.
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¢ 8. Kat B blok wc' lerdeki kirik klozet kapaklar sékGlUp yenileri takilmistir.
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¢5. Kat A blok Wc' lere cimri kagithk montaji yapilmistir.
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¢ 1 Nolu sogutma kulesi vana degisimi yapilmistir.
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e 4. Kat Arabaci oto 6nU yUr0yen merdiven alt kismindaki gider borusu yerinden cikmis

silikon ile mUdahale edilmistir.

¢ 7. Kat B blok wc’ lere cimri kagithk montaji yapiimistir.

10
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¢ 3. Kat Akzen Otomotiv'in tahsis alaninda bulunan kolluk yeri degistiriimistir.

e Tadilat biten B blok wc' lerin eksiklikleri tamamlanmis
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¢ 8. Kat A blok ve C blok bdlgelerine 3 adet yagmur gideri acilarak pimas borulan GuUl

Yapi firmasi tarafindan montaj yapilmistir.

4.GUVENLIK FAALIYETLERI

CiHAZ DURUMU KONTROL CIiHAZIN FAALIYET DURUMU ACIKLAMA

CiHAZ ADI CiHAZIN
WA LS KONTROL TARIHi

CALISIYOR  CALISMIYOR

Duzenli olarak her

SES KAYIT SISTEMI (SANTRAL) X .. X
gun yapilmaktadir

DEVREYE
ALINMADI

BARIYER SISTEMI X X

OTOMATIK ARAC GECIS
SISTEMI (OGS)

PLAKA TANIMA SISTEMI (PTS) X

CEVRE GUVENLK Duzenli olarak her

KAMERALARI gUn yapilmaktadir

Duzenli olarak her

YONETIM OFiSi KAMERALARI X . X
gUn yapilmaktadir

TURNIKELI YAYA GECIS

) ) X
SISTEMI
SITE YAYA GIRIS Dulzenli olarak her
KAPILARI/KARTLI GECIS gun yapilmaktadir
SISTEMI X

DAHILI HAT SISTEMI Duzenli olarak her

(INTERKOM) gUn yapilmaktadir

13



% 2019 YILI TEMMUZ AYI
OTOPORT FAALIYET RAPORU OriN

eTesis icerisinde tadilat calismasi yapan firmalar, dukkénlar ve acik faal olan firmalarnn
takibi yapilmistir.

e Giren cikan araclar kayit altina alinmustir.

e Tesis icinde gUvenlik zaafi oldugu tespit edilen bdlgelerin kontrolU saglanmustir.

e Gerekli olan tum yerler gun icerisinde kontrol edilip aksama gorilen yerlerin raporlanmasi
saglanmustir.

e Cadde tarafina bakan tim kapilar kontrol edilmis, kepenkli kapilar kapatiimistir.

e Hava kararma asamasinda gerekli aydinlatmalarnn acilmasi saglanmustir.

e Cevre aydinlatmalarin acma-kapatiima islemi yapilmigstir.

eBina icinde calisan taseron firmalarn cikislan dzenli olarak kontrol altina alinmustir.

e Gece boyunca sik sik devriye atfilarak cevre ve ic bolimlerin givenligi kontrol altina
alinmistir,

e Trafik kazasi vb. adli olaylarda emniyet birimleriile temasa gecilerek gerekli yasal islemlerin
yapllmasi saglanmigtir.

e Vukuu bulan olaylarla ilgili olarak tutanaklar tutulmakta ve yénetim bilgilendiriimis ve

geregi yapilmistir.

5.TEMIZLIK FAALIYETLERI
. CALISAN
BUTGELENEN - .
SAY. 08:00-17:00 TEMIZLIK SEFi
08:00-17:00 TEMIZLIK PER.
ORTAK MAHALLER 12:00-20:00 MEYDANCI
12 12
ALAN CiNsS ISLEM
Dis Alan Sert zemin Beton Stplrme
Dis Alan Ekili Alan Bitki Cop Toplama
ic Alan Cép Kovalar Plastik Bosaltimasi
ic Alan Cép Kovalar Plastik Yikama
Dis Alan Aydinlatmalari Lambalar Nemli Siime

14
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Teknik Hacimler

Nemli Siime Zemin

Dis Alan Yol Kenarlar lzgaralar Stpurme

Yangin Merdivenleri Briit Beton Islak Paspaslama

COp Toplama

WC temizligi full

Asansorler Kabin Temizligi Nemli Siime, Zemin Temz.

Ortak alan Cam

Korkuluklar

Cam

Nemli Siime

eSabah saat 09:00-11:00 arasinda 3 personel tarafindan mintika temizligi yapilmistir.

eSabah saat 09:00-11:00 arasinda 2 personel tarafindan lavabo ve mescit temizligi

yapilmistir.

eSabah saat 09:00-11:00 arasinda 1 personel tarafindan asansdr ve yurUyen merdiven
temizligi yapilmistir.

eSabah saat 09:00-11:00 arasinda 2 personel tarafindan 7. ve 8. Ofis katlarnin temizligi

yapilmistir.

eSaat 11:00 dan sonra lavabolarda bir bayan, bir erkek personel 18:00’e kadar bu gérevde
calisirken, 2 personel ayni saatler icerinde dis ve ic mintikanin kontrollerini saglamis, diger

3 personel Avm genelindeki toz alma islemini gerceklestiriimistir.

e Haftada bir yangin merdivenlerinin genel temizligi yapilmistir.

e Haftada bir Otoport genelinde kompozitlerin silinme islemi yapilmistir.

e Haftada bir Otoport genelinde korkuluklarin silinme islemi yapilmistir.

e Haftada bir yangin dolaplarnnin genel temizligi yapiimistir.

e Haftada bir yangin kapilarinin genel temizligi yapiimistir.

e Haftada bir havuzun genel temizligi yapilmistir.

e Ayda bir tUm seyir camlarnnin temizligi yapilmistir.

e Ayda bir gdbek merdivenlerinin siyah camlarn temizligi yapiimistir.
e Ayda bir Avm icerisinde bulunan dubalarnn temizligi yapilmistir.

e Ayda bir Avm icerisinde bulunan izgaralarnn temizligi yapilmistir.

e Ayda bir rampalarda bulunan aynalarin temizligi yapiimistir.

15
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e Ayda bir gUvenlik gUvenlik mobolarinin temizligi yapilmistir.
¢ TUM havalandirmalarin genel temizligi yapilimistir.
e E5 tarafindaki seyir camlarnn temizligi yapilmustir.

e Ofis katlan ve restaurant katlar yikanmistir.

e Genel yangin merdivenlerin ve havalandirmalarnn temizligi yapilmistir.

16
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e Otoport geneli yerlerin otomatla yikkanmasi yapilmistir.
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e Lavabolarin genel temizligi yapilmistir.

i a8
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e Alandaki yangin dolaplarn ve demir dubalarin temizligi yapilimistir.

e Genel rampa duvar tozlan ve kullUklerin temizligi yapilmustir.

19
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¢ Dis cephe arka camlarnn temizligi dagci ekip tarafindan yapilmistir.

o—

(S P ) ¥
= A

==

T TTTE

P N S—— —

20



o)

OTOPORT

2019 YILI TEMMUZ AYI
FAALIYET RAPORU

et
ORKUN
=
SIRNETLER CRUBU | o

6.BAHCE VE PEYZAJ HiZMETLERI

HIZMET SATIN ALARAK

YESIiL ALAN M?

400 MetreKare

PERSONEL GALISTIRARAK PERSONEL SAYISI
BUTCELENEN CALISAN
1 1
. MEVSIMLIK CICEK SAYISI
AGAC SAYISI
Lo YENI
VAR OLAN YENI DIKIiLEN VAR OLAN .
DIKILEN
2-3ve 5. kat 20 Adet -

TOPLAM
CiM BiCME
MAKINE SAYISI

GARANTI
SURESI

AYLIK YAKIT
TUKETiMi

CiM BICME MAKINESi BAKIMI

YOK

LITRE

BiRIM FIYAT

TUTAR

YAPILDI YAPILMADI GEREKCE

HIZMET KONUSU

YAPILDI

YAPILMAKTA

SULAMA TEMINi SULAMA TURU OTOMATIK SULAMA TURD
. DAMLA
SEBEKE TANKER SONDAJ ELLE OTOMATIK OTOM.-YR.OTOM.FISKIYE
SULAMA
X X X
SULAMA KONTROLU
KULLANILAN BiRIM .
. . TUTAR YAPILIYOR YAPILMIYOR GEREKGESI
SU MIKTARI FiYAT
X

YAPILMA
GEREKCE

DiKiLi AGACLARIN BUDANMASI X

) I A ) X
YESIL ALANLARIN YABANi OTLARDAN TEMIZLENMESI
AGAG DIPLERININ CAPALANMA iSLEMININ YAPILMASI

. ) X

GALI GRUPLARININ GAPALANMA iSLEMi YAPILMASI
SULAMA iSLEMi YAPILMASI
ILACLAMA iSLEMi YAPILMASI
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