2019 YILI

OTOPORT FAALIYET RAPORU

PROJE ADI OTOPORT ANA YAPI YONETIMI

KONU ve TARIH 01 MAYIS - 31 MAYIS 2019 FAALIYET RAPORU

1. PROJE TANITIMI, YONETIM KURULU, SITE YONETIM ORGANIZASYON SEMASI

istanbul ili, Esenyurt ilcesi, Turgut Ozal Mahallesi 68. Sokak No: 46 adresinde bulunan ve
Esenyurt Tapu MU0dUrlUgunde 2878 ada 10 no'lu parselde kayitl tasimazliar Uzerinde 258
adet bagimsiz bélim insa edilen ve Otoport Otomobil Alisveris Merkezi olarak adlandirnlan

yapilann, AGUSTOS 2018 ddénemi ydnetim faaliyetleridir.

Yonetim Kurulu Uyeleri

e Cemil CAPOGLU : Ydnetim Kurulu Baskani

e Nurettin KURAY : Yonetim Kurulu Baskan Yardimcisi
e Kadir Gokhan KILIC : Yonetim Kurulu Uyesi

eisrafil KOC : Yonetim Kurulu Uyesi

e Mekin OZTURK : Yonetim Kurulu Uyesi

Denetim Kurulu

e Serhat OZTURK . Denetgi
e Ali KUL : Denetgi
o Ziya KATIPOGLU . Denetgi
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Organizasyon Semasi;

Yonetim Kurulu

[ Orkun Grup
~
Proje Md.
(1)
| |
Y Y Y
Teknik Hizmetler Gilvenlik Gozetim - .
Personeli Personeli Temizlik Personeli
3) (1+17) (1+11)
ADET DOLU BOS DOLU % BOS %
DUKKAN 258 202 56 %78,3 %21,7

TOPLAM

2.iDARi FAALIYETLER

SMS/E-MAIL GONDERIM DURUMU ‘

S.NO DUYURU KONUSU TARIH ULASAN ULASMAYAN ULASMAMASI iLE iLGiLi COZUM
1 AIDAT TAHAKKUKU
BAKIYE iLGILENDIRME
2 OTOMOBIL FUARI

23 NiSAN ULUSAL EGEMENLIK VE
GOCUK BAYRAMI

3

4 BAKIYE BiLGILENDIRME
5
iLAN PANOSUNA iLAN ASILMASI DURUMU ‘
S.NO DUYURU KONUSU ASILMA TARIiHi KALD.TARiHi

1
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YAPILDI  YAPILMADI GEREKGE VE GOZUM
AYLIK FAALIYET RAPORUNU WEB SITESINE GIRILMESi X
TALEPLERIN DEGERLENDIRILIP ILGiLi BIRIMLERE BiLDIRILMESi X

TALEPLERLE iLGiLi COZUM SURECININ TAKiBI VE COZUM ULASTIRILMASI

X
DILEKGELERIN VE iLGiLi FORMLARIN AR$IVLENMESi X
ONERi VE SIKAYETLERIN DEGERLENDIRILMESI

X

e Maliklerden gerekli bilgi ve belgeler tanzim edilerek dosyalarna kaldinimaktadir.

eHer ayin 1'iile 5'i arasinda cari hesap ekstreleri elden teblig edilip, telefon aranmasi ile
sakinlerimizin borc¢ bakiyeleri bildirimleri yapilmaktadir.

e Faturalarmizin édemeleri olusturulan planlama dahilinde yapiimaktadir.

eTadilatl siren bagimsiz bdlumlerin takipleri yapilarak, gerekli sartnameler ve elekirik
sdzlesmesi icin gerekli belgeler verilip isleyis hakkinda bilgi akisi saglanmaktadir.

eAvm genelinde kurallara uymayan avm sakinleri futanak tutularak uyarilmis cezai
muUeyyide konusunda uyarimaktadirlar.

¢ GUnluk personel imza formlarnin takibi yapiimaktadir.

e Optimum firmasina sogutma kuleleri devreye alinmadan énce paslanan serpantin

borularnin revize calismasi yaptinlmistir,
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3.TEKNIK & INSAI FAALIYETLER

ARIZA TAKIP GRAFIGI
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B HEDEFLENEN TAMIR SURESI  ® TAMIRAT SURESI
ASANSO
R
SAYISI

BAGIMSIZ
BOLUM
SAYISI

YANGIN TUPU
KG/SAYI

SENSOR
SAYISI

BLOK

YANG.DOLABI
SAYISI

SAFT

ADI DLP.SAY.

OTOPARK -1 4 7 2
OTOPARK 0 5 4 15 9 2
OTOPARK 1 10 4 15 7 2
2 56 6 6 4 3
3 35 6 12 9 3
4 40 6 17 11 3
5 25 6 14 11 3
6 29 4 9 7 2
7 32 2 8 6 1
8 26 2 6 5 1
TOPLAM 10 258 6 114 76 22
PERSONEL SAYISI GOREV YERI CALISMA SAATLERI ELEKTRIK/MEKANIK/iNSAIi/TESISAT
y CALISAN
BUTCELENEN .
SAY. 09:00-18:00 ELEKTRIK
08:00-17:00 MEKANIK
ORTAK MAHALLER _
11:00-20:00 ELEKTRIK
3 3
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BAKIMI YAPILACAK EKiPMAN ADI KURUM/KiSi BAKIM PERiYODU BAKIM YAPILMA DURUMU

Yirdyen merdiven Schindler Her ayin 1-4°0 arasi Yapildi
Asansor Schindler Her ayin 1-4’U arasi Yapildi

3 ayda 1 bakim. Bu ay bakim
Hidrofor Gruplarn Onsal Sondajcilik 3 Ayda 1 yapilmaktadir. yapildi
Jenerator Arken Jenarator 2 Ayda 1 yapilmaktadir. Bu ay bakim yapildi
Sogutma kuleleri periyodik bakim Hydrosafe 15 glinde 1 Yapildi
Kazan Best isi Yida 1 Haziran 2019 planlanan

e4 kat A blok e-5 tarafi 5 adet radyan soba siddetli ruzgdr nedeni ile sékUlUp depoya

kaldinlmistir.
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e Glven 2 gluvenlik mobosunun kapi kilidi onarimi yapilmustir.
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¢ 4. kat A blok bayan wc geberit tamiri yapilmistir.

e 2. kat A blok musluklan akar duruma getiriimistir.
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e 5.kat A blok arizal klozet sifonu onariimistir.

¢ 2. kat peyzaj alanina bahce sulamasi icin musluk takilmistir.

¢ 19 Mayis icin e-5 cephesine bayrak asiimistir.
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¢ 6.kat B blok kinlan ppr boru onarmi yapilimigstir.

e Dizayn Cicekcilik tarafindan proje geneli peyzaj alani dizenlemesi yapilimistir.

¢ 2 kat kapall yagmur gideri acilmistir.
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e 4 kat A blok ve C blok wc'lerin anzali sifonlarn onariimistir.

e Mercedes servis girisi Ustindeki yagmur pimasi vinc cagrilarak yerine takilmistir.
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¢ 5.kat Alsa oto tahsis alanindaki dubalar sékUlUp arka kismina takilmistir.
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¢4 kat A blok bayan wc sabunluk montaji yapiimistir.

12




o) 2019 YILI

OTOPORT FAALIYET RAPORU o

4.GUVENLIK FAALIYETLERI

CiHAZ DURUMU KONTROL CIiHAZIN FAALIYET DURUMU ACIKLAMA

CiHAZ ADI CiHAZIN
WA VeI KONTROL TARIHi

CALISIYOR  CALISMIYOR GEREKCE

Duzenli olarak her

SES KAYIT SISTEMI (SANTRAL) X .. X
gun yapilmaktadir

DEVREYE
ALINMADI

BARIYER SISTEMI X X

OTOMATIK ARAC GECIS
SISTEMI (OGS)

PLAKA TANIMA SISTEMI (PTS) X

CEVRE GUVENLIK Duzenli olarak her

KAMERALARI gUn yapilmaktadir

Duzenli olarak her

YONETIM OFiSi KAMERALARI X . X
gUn yapilmaktadir

TURNIKELI YAYA GECIS

) ) X
SISTEMI
SITE YAYA GIRIS Dulzenli olarak her
KAPILARI/KARTLI GECIS gun yapilmaktadir
SISTEMI X

DAHILI HAT SISTEMI Duzenli olarak her
(INTERKOM) X gUn yapilmaktadir

eTesis icerisinde tadilat calismasi yapan firmalar, dUkkénlar ve acik faal olan firmalarnn
takibi yapilmustir.

¢ Giren cikan araclar kayit altina alinmistir.

eTesis icinde guvenlik zaafl oldugu tespit edilen bdlgelerin kontrolG saglanmigtir.

e Gerekli olan tum yerler gtin icerisinde kontrol edilip aksama gérulen yerlerin raporlanmasi
saglanmigtir.

e Cadde tarafina bakan tUm kapilar kontrol edilmis, kepenkli kapilar kapatiimigstir.

eHava kararma asamasinda gerekli aydinlatmalarnn acilmasi saglanmustir.

e Cevre aydinlatmalarnn agcma-kapatima islemi yapilmigtir.

eBina icinde calisan taseron firmalann cikislan dizenli olarak kontrol altina alinmistir.

13



o)

OTOPORT

2019 YILI

FAALIYET RAPORU

nslmmm CRUBL o

e Gece boyunca sik sik devriye atilarak cevre ve ic bolimlerin givenligi kontrol altina

alinmistir,

e Trafik kazasi vb. adli olaylarda emniyet birimleriile temasa gecilerek gerekli yasal islemlerin

yapllmasi saglanmugtir.

e Vukuu bulan olaylarla ilgili olarak tutanaklar tutulmakta ve yénetim bilgilendiriimis ve

geregi yapilmistir.

5.TEMIZLiK FAALIYETLERI

PERSONEL SAYISI GOREV YERI CALISMA SAATLERi | CAMCI/MAKINACI/MEYDANCI/TEMZ.PERS. ‘
. CALISAN
BUTGELENEN - .
SAY. 08:00-17:00 TEMIZLIK SEFi
08:00-17:00 TEMIZLIK PER.
ORTAK MAHALLER 12:00-20:00 MEYDANCI
12 12
ALAN CiNsS ISLEM
Dis Alan Sert zemin Beton Stplrme
Dis Alan Ekili Alan Bitki Cop Toplama
ic Alan Cép Kovalar Plastik Bosaltimasi
ic Alan Cép Kovalar Plastik Yikama
Dis Alan Aydinlatmalari Lambalar Nemli Siime
Teknik Hacimler Nemli Siime Zemin
Dis Alan Yol Kenarlar lzgaralar Stpurme
Yangin Merdivenleri Brit Beton Islak Paspaslama
Cop Toplama
WC temizligi full
Asansorler Kabin Temizligi Nemli Siime, Zemin Temz.
Ortak alan Cam
Cam Nemli Siime
Korkuluklar
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eSabah saat 09:00-11:00 arasinda 3 personel tarafindan mintika temizligi yapilmistir.

eSabah saat 09:00-11:00 arasinda 2 personel tarafindan lavabo ve mescit temizligi
yapilmistir.

eSabah saat 09:00-11:00 arasinda 1 personel tarafindan asansér ve yUrUyen merdiven
temizligi yapilmistir.

eSabah saat 09:00-11:00 arasinda 2 personel tarafindan 7. ve 8. Ofis katlarnin temizligi
yapilmistir.

eSaat 11:00 dan sonra lavabolarda bir bayan, bir erkek personel 18:00’e kadar bu gérevde
calisirken, 2 personel ayni saatler icerinde dis ve ic mintikanin kontrollerini saglamis, diger
3 personel Avm genelindeki toz alma islemini gerceklestiriimistir.

e Haftada bir yangin merdivenlerinin genel temizligi yapilmistir.

e Haftada bir Otoport genelinde kompozitlerin silinme islemi yapilmistir.

e Haftada bir Otoport genelinde korkuluklarn silinme islemi yapilmistir.

e Haftada bir yangin dolaplannin genel temizligi yapiimistir.

e Haftada bir yangin kapilarinin genel temizligi yapiimistir.

e Haftada bir havuzun genel temizligi yapilmistir.

e Ayda bir tUm seyir camlarnnin temizligi yapilmistir.

e Ayda bir gébek merdivenlerinin siyah camlarn temizligi yapilmistir.

e Ayda bir Avm icerisinde bulunan dubalarnn temizligi yapilmistir.

e Ayda bir Avm icerisinde bulunan izgaralarnn temizligi yapilmustir.

e Ayda bir rampalarda bulunan aynalarn temizligi yapilmistir.

e Ayda bir gUvenlik gUvenlik mobolarnnin temizligi yapilmistir.

e TUM havalandirmalarin genel temizligi yapilmustir.

¢ E5 tarafindaki seyir camlarin temizligi yapilmistir.

e Ofis katlan ve restaurant katlar yikanmustir.
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e Genel asansdr mermerlerin ve kullUklerin temizligi yapilmistir.

e Genel 7. Ve 8.0ofis katlarn siyah borularin ve cam &nleri temizligi yapilmistir.

16
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e Alandaki siyah dubalarin ve rampadaki beyaz demirlerin temizligi yapilmustir.

17
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e Genel katlann yerleri otomatla temizligi yapilmistir.

eKazan dairesi ve sogutma kulelerin temizligi yapilmistir.

18
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¢ Genel giiven mobolar ve yangin kapilarnn temizligi yapilmistir.

6.BAHCE VE PEYZAJ HIiZMETLERI

HIiZMET SATIN ALARAK PERSONEL GALISTIRARAK PERSONEL SAYISI
BUTGELENEN CALISAN
- —
YESIiL ALAN M2 . MEVSIMLIK CICEK SAYISI
AGAGC SAYISI
VAR OLAN YENI DIKIiLEN VAR OLAN TE,NI
400 MetreKare DIKILEN
2-3ve 5. kat 20 Adet - - - -
TOPLAM
CiM BICME GARANTI AYLIK YAKIT
MAKINE SAYISI SURESI TUKETIMI CiM BICME MAKINESi BAKIMI
0 oK LITRE BiRIM FiYAT TUTAR YAPILDI YAPILMADI GEREKCE

SULAMA TURU TOMATIK SULAMA TURU
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. DAMLA
SEBEKE TANKER SONDAJ ELLE OTOMATIK OTOM.-YR.OTOM.FISKIYE
SULAMA
X X X
SULAMA KONTROLU
KULLANILAN BiRIM .
. X TUTAR YAPILIYOR YAPILMIYOR GEREKCESI
SU MIKTARI FIYAT
X
iZMET KONUSU YAPILDI YAPILMAKTA  YAPILMADI ‘ GEREKCE
DiKiLi AGAGLARIN BUDANMASI X
) I ) ) X
YESiL ALANLARIN YABANi OTLARDAN TEMIZLENMESi
AGAG DIPLERININ CAPALANMA iSLEMININ YAPILMASI
: ) X
GALI GRUPLARININ GAPALANMA iSLEMi YAPILMASI
SULAMA iSLEMIi YAPILMASI X
ILACLAMA iSLEMi YAPILMASI
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