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1. PROJE TANITIMI, YONETIM KURULU, SiTE YONETIM ORGANIZASYON SEMASI

istanbul ili, BUyUkcekmece ilcesi, Sinanoba mahallesi 512 ada 1 no'lu parsel tizerinde
kurulu LAVINYA MARMARA olarak adlandirlan 17 dUkkén 115 daire olarak toplam 132
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2.IDARI FAALIYETLER

e Sitemize yeni tasinanlardan gerekli olan bilgi ve belgeler alinmis, kat malikleri formlar
tanzim edilerek dosyalarina kaldinimistir.

e Blok asansorlerinin genel eksiklikleri ile ilgili yuklenici firma Schindler asansér ile sik sik
toplanti yapiimis, tUm asansorlerin arza nedenleri goérisulmUs ¢cozim icin koordineli
calisilarak genel eksiklikler giderilmistir, calismalar devam edecektir.

e Aidat bildirimleri ile ilgili gerekli tebligler yapilmustir.

eHer ayin 1. inde ve 9. unda site sakinlerine hesap ekstreleri gdnderilmistir. Ayni ayin
10.gunt ve devam eden gunlerde 6deme yapmayan site sakinleri aranarak
bakiyelerinin 6demesi talep edilmistir.

e Aidat ve gecmis donem alacaklarla ilgili site sakinlerine uyarn yazilarn mail yoluyla ve
elden teslim edilerek géonderilmistir.

e GUvenlik ve temizlik personellerine kurum ici egitimler verilmistir.

e GUvenlik personellerine, siteye yeni tasinan sakinlerimizle ilgili dUzenlemeleri gereken
tasinma formlarn konularnnda bilgilendirmeler yapilmistir.

e Sitede balkon demirlerine carsaf, hall vb. esyalan asan, hall veya sofra bezi silkkeleyen
daire sakinlerimize gerekli uyarlar yapilmistir.

e GUncel olarak site sakinlerinin insaat eksiklikleri hakkindaki sikayetleri, insaat firmasi
yetkililerine ilefilmistir.

e TUM bagimsiz bdlumleri enerji faturalan posta kutularina dizenli olarak dagitiimistir.

e Sosyal tesis dus basliklan degistirilmistir.

e Yonetim ofisine mutfak dolaplar yapilmistir.

e Personel temek odasi boyasi yapilmistir.
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e YOonetim ofisine kamera ve kollu bariyeri ydnetecek sistem cekilmistir.
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3.TEKNIK & iINSAI FAALIYETLER

e AsansOr pako salterleri degistiriimis, kuyu aydinlatmalar revize edilmistir.

e Asansor panolarinin etiketlenmesi yapilmistir.

o Site disindaki pis su giderleri insaat firmasinin destegiyle temizlenmistir.

e Cevre aydinlatma, blok ici aydinlatmalar ve kameralarn kontrolleri diizenli olarak ginlik
kontrol edilmistir.

eBlok icleri ve disinda kirk, anzali, eksik kapi kollarnin, kapi amortisdrlerin degisimi ve
onarimi gerceklestirilmistir.

e Hydrokim firmasi tarafindan aylik havuz bakimi ve kimyasal takibi yaptinimigtir.

e Aylik havuz suyu analizi yaptinlarak, sosyal tesis duyuru panosunda site sakinlerimize ilani
gerceklestiriimistir,
Su depolarn, elektrik tesisatlan, aydinlatmalar, 1sitma sistemleri odalarnnda bulunan
kazanlar, tanklar ve motorlar her giin takip edilmis, sistemin aksaksiz bir sekilde calismasi
icin tUm tedbirler alinmustir.

e Arnizall otopark aydinlatmalarinin onarnmi gerceklestiriimistir.

e Blok ve dis aydinlatma arizalarn tamir edilmis ve yerlerine yerlestirilmistir.

e Elekirik ve mekanik odalann konftrolleri dUzenli olarak ginlik kontrol edilmistir.

e Asansdr kuyular rutin olarak kontrol edilmistir.

e Blok katlanndaki arizal sensérler degistirilmistir.

o Site girisinde bulunan arizali aydinlatmalar dedgistiriimistir.

e A blok 5. kat anzall aydinlatma sens6rU dedgistirilmistir.

e Spor salonunda kinlan kapi kolu degistirilmistir.

e Sosyal tesis giris tavaninda akitan su hattt onariimistir.

eB 13 daire icerisine uydu yayinin gelmedigi tespit edildi, mUdahale edilerek arza
giderilmigtir.

e YONnetim ofisine mutfak dolabr yapilmistir.

e A blok bahce aydinlatma direkleri yerinden cikmisti, desteklenerek yerine monte
edilmistir.

eSauna ve dus basliklan yenisi ile degistiriimistir.
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eBay — bayan wc' lere pecetelik ve aski aparati takildi.

e B blok diafon adaptérU degistiriimistir.

e C blok 1. ve 2. Kat koridorlan boyanmistir.

e C blok 1,2, ve 4. kat aydinlatma sensorleri degistirilmistir.

e A blok otopark giris kapisi anzali kilidi, yenisi ile degistiriimistir.

4.GUVENLIK FAALIYETLERI

 Giivenlik hizmetleri ORKUN SIRKETLER GRUBU tarafindan 5 kisilik kadro ile 24 saat esasina
gbre gunduz bir kisi, gece iki kisi olacak sekilde saglanmistir.

¢5188 sayili Ozel GUvenlik Hizmetlerine Dair Kanun dogrultusunda gUvenlik hizmeti
uygulamalarn yapilmistir.

e Sitede gUvenlik kameralari ile 7/24 olarak izleme yapilmak Uzere sistem kurulmustur.

o Site sakinlerinin evlerine misafir olarak gelen kisilerin kaydi tutulmus, daire sakinine haber
verimeden hic kimse gdnderiimemistir.

e Esya tasimalarn bizzat guvenlik gérevlileri ve guvenlik sefi tarafindan takip edilmis, asansor
ve bina icerisinde meydana gelebilecek hasarlar ile ilgili tUm tedbirler alinmustir.

e Bariyer sistemi revize edilerek amacina uygun calismasi saglanmustir,

e Ayrica GUvenlik Personellerine, Orkun Sirketler Grubu tarafindan;

a. Hizmet esnasinda davranis sekilleri,

b. Gérev yerlerindeki uyulmasi gereken kurallar,

c. Telefon ile konusma kurallar,

d. GUvenligin tanimi, giris cikis kontrolU, vardiya degisimi,

e. Kilik, kiyafet, techizat,

f.Fiziki gUvenlik tedbirleri, ilk yardim konulannda belirli araliklarla kurum ici egitim hizmetleri

verilmistir.
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5.TEMIZLiK FAALIYETLERI

Lavinya Marmara Sitesine Orkun Sirketler Grubu tarafindan ydnetim hizmeti verimesiyle

birlikte temizlik faaliyetine baslanmistir. 4 blok sosyal tesis, otopark temizligi ile ilgili yapilan

islemler;

a. Yangin merdivenleri ve koridorlarnin temizlenmesi,

b. Peyzaj alaninin temizlenmesi,

c. Otoparkin temizlenmesi,

d. Merdiven korkuluklarindaki temizlenmesi,
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e. Yangin kapilar ile saft kapaklarnin temizienmesi,

f.Coplerin toplanmasi,

g. Blok giris sahanliklarnin temizlenmesi,

h. Blok giris bdlgesi, asansdr ve kapilarnin temizienmesi,
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i. Yol temizligi,

& O SHeToNMis

j-Genel dis temizlik,

k. Sosyal tesisin temizlenmesi,

I. Site sakinleri tarafindan blok aralarina, saftlara ve yangin merdivenlerine birakilan
malzemelerin sakinlere duyurularak kaldirmalar ve kaldinimasi,

m. Yangin dolaplarnin temizlenmesi islemleri,

- SHeronte
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n. Blok siginak mazgallarnnin temizligi,
0. Havuz dezenfekte ve temizligi,
p. Dukkan onlerinin temizlenmesi,

r. Otopark acil cikislannin temizlenmesi saglanmistir.

6.BAHCE-PEYZAJ FAALIYETLERI

eTUm bloklarn, otfoparkin  ve peyzaj alaninin  periyodik hasere ilaclamalar

gerceklestiriimistir.
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eHaftada bir kez periyodik olarak disandan hizmet alarak peyzaj alanlarnin bakimi
yaptinimistir.
ePeyzaj alani ve cevresinin yabani bitkilere ve ucan haserelere karsi ilaclamasi

gerceklestirilmistir.
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