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AUTOPIA ANA YAPI YONETIMI

KONU ve TARIH
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1. PROJE TANITIMI, YONETIM KURULU, SITE YONETIM ORGANIZASYON SEMASI

istanbul ili, Esenyurt iicesi, Gokevler Mahallesi Adnan Kahveci Mahallesi No: 1 Uzerinde

insa edilmis AUTOPIA olarak adlandinlan toplam (542) adet bagimsiz bélUmden olusan

yapillanmanin,
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2.iDARi FAALIYETLER

SMS/E-MAIL GONDERIM DURUMU

S.NO DUYURU KONUSU TARIH ULASAN ULASMAYAN ULASMAMASI iLE iLGiLi ¢OZUM
1 AIDAT TAHAKKUKU 01.08.2019 312 7 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
3 DUKKAN YETKi BELGESi 05.08.2019 397 16 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
4 BAKIYE BiLGILENDIRME 05.08.2019 260 7 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
5 BAYRAM KUTLAMASI 10.08.2019 397 16 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
6 BAKIYE BiLGILENDIRME 10.08.2019 207 7 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
7 DUKKAN YETKi BELGESi UZATILMASI | 19.08.2019 397 16 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
8 KLIMA DI§ UNITELERi KORUMA 22.08.2019 397 16 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
9 BAKIYE BiLGILENDIRME 23.08.2019 162 7 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
BAKIYE BiLGILENDIRME 26.08.2019 141 7 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
ESNAF KAHVALTISI 27.08.2019 229 3 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
BAKIYE BiLGILENDIRME 31.08.2019 123 7 GUNCELLEME YAPILMAKTADIR.
ILAN PANOSUNA iLAN ASILMASI DURUMU |
S.NO DUYURU KONUSU ASILMA TARiHi KALD. TARiHi
1 KURBAN BAYRAMI TEBRIGI 10.08.2019 15.08.2019
2 30 AGUSTOS ZAFER BAYRAMI TEBRIGI 29.08.2019 31.08.2019
3
4
5
YAPILDI YAPILMADI GEREKCE VE COzZUM
AYLIK FAALIYET RAPORUNU WEB SIiTESINE GiRILMESi X
TALEPLERIN DEGERLENDIRILIP iLGiLi BiRIMLERE BiLDiRILMESi X
TALEPLERLE iLGiLi COZUM SURECININ TAKiBi VE COZUM ULASTIRILMASI
X
DILEKCELERIN VE iLGiLi FORMLARIN ARSiVLENMESi
X
ONERi VE SiKAYETLERIN DEGERLENDIRILMESI
X

e Maliklerden gerekli bilgi ve belgeler tanzim edilerek dosyalarna kaldinimaktadir.

e Mail, SMS, telefon aranmasi ile sakinlerimizin borc¢ bakiyeleri bildirimleri yapilmaktadir.

eBagimsiz bélumlerin su tUketimleri faturalandinimakta ve tahakkuk edilmektedir.

eTadilata baslayan badimsiz bélim yetkillerine “insaat Dekorasyon Talimat Formu”
doldurulmaktadir.

eTeknik, temizlik malzemeleri icin piyasa arastinimasi yapilmakta ve ydnetim Kuruluna
sunulmaktadir.

¢ GUnlUk personel kadrosu YK Uyesi Hakan Demirel ile paylasimaktadir.
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3.TEKNIK & INSAI FAALIYETLER

KAT
SAYISI

DAIRE
SAYISI

ARIZA TAKiP GRAF

B HEDEFLENEN TAMIR SURESI

ASANSO
R
SAYISI

SENSOR
SAYISI

o

iGi

B TAMIRAT SURESI

YANGIN TUPU
KG/SAYI

YANG. DOLABI
SAYISI

SAFT
DLP. SAY.

D

OTOPARK

TOPLAM

PERSONEL SAYIS

BUTGELENEN

CALISAN
SAY.

GOREV YERI

ORTAK MAHALLER

ELEKTRiIK/MEKANI

CALISMA SAATLERI
08:00-17:00 ELEKTRIK
09:00-18:00 MEKANIK
12:00-21:00 TEKNIK SEF

BAKIMI YAPILACAK EKiPMAN ADI KURUM/KiSi BAKIM PERIYODU BAKIM YAPILMA DURUMU
Yurdyen merdiven Buga Otis Her ayin 10-15i arasi Yapildi
Asansor Buga Otis Her ayin 10-15i arasi Yapildi
Hidrofor Gruplan Cagdas Teknik 3 Ayda 1 yapiimaktadir. Yapildi
Jenerator Armak Jenerator 2 Ayda 1 yapilmaktadir. Yapildi
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¢ AVM’nin ic ve dis cephesine 30 Agustos Zafer Bayraminda Turk Bayraklar asiimistir.

¢ AVM bahcesine kurulacak olan Garanti ATM'siicin TUurk Telekom yeftkilileri tarafindan

internet kablosu ¢cekimi ve internet kurulumu yapilmis, gérevlilere refakat edilmistir.
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¢TUm katlarda yUrUyen merdivenler kontrol edilmis, dusen sensdrler yerlerine monte

edilmistir.

¢-1. Katta bulunan asansoriin kat gosterge panelinin yerinden ciktigi tespit edilmis,

dUsen panel yerine monte edilmistir.
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da bulunan yagmur giderlerinin temizligi yapiimistir.

eDis cevredeki Halojen aydinlatma lambalan yeni Led aydinlatma lambalan ile

degistirilmigstir.

e Otomasyon sistem odasinda klima arizasi tespit edilmis, klimanin arizasi gideriimis

gorevlilere refakat edilmistir.
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«Kilit arizasi tespit edilen ortak alan kapilarinin arizalar giderilmistir.

e Yangin dolaplar kontrol edilmis, su vanasi arizalar tespit edilmis, gerekli midahaleler

yapimistir.
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e MUzayede alanina elektrik kablosu cekimi tamamlanmistir.

- - p =

¢ Otis Asansor yetkilileri tarafindan asansoérlerin acil durum telefon hattt baglantilar

yaplilmistir.

eUcgen bayraklann yerinden cikhd tespit edimis, bayraklar toplanarak temizligi

saglanmustir.
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eDis cevre aydinlatmalarinda eksik veya arizall olan aydinlatmalarin tamamlanma

calsmasi yapilmistir.

¢B Blok ortak alandan bagimsiz bdliUme su sizmasi tespit edilmis, kdpUk dolgu ve derz

dolgu ile gidere mudahale yapilmistir.
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e Axial fan zaman rélesi montajlari tamamlanmis ve denemesi yapilmistir, herhangi bir

olumsuzluk gérilmemistir.

e Fan kapagina fan carpmasindan dolayi cok ses ciktigi tespit edilmis, fan kapaklarn cekic

ile dizeltilerek ses cikmasi dnlenmistir.

e /emin Katta bulunan guvenlik kamerasinin baglanti noktasindan kopup yere dustigu

tespit edilmis, arzasina mudahale edilerek yerine montaji yapilmistir.

10
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¢ C-100 Nolu bagimsiz bélime havalandirma menfezi takilmistir.

¢ 1. Kat C Blokta bulunan asansér diogmesinin ve gosterge Led isiginin arizal oldugu tespit

edilmis, Otis Asansor yefkilileri tarafindan ariza gideriimistir.

¢ Otis Asansdr tarafindan yUrUyen merdivenlerin ve asansorlerin  bakimi  yapiimis,

gorevlilere refakat edilmistir.

11
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eYeni abonelik yaptiran bagimsiz bdlimlerin su sayaclar takimis ve BEDAS yetkilileri

tarafindan elektrik abonelikleri aktif edilmistir.

eKatlarda bulunan Wc'ler kontrol edilmis, Lavabo ve Musluk arizalar tespit edilip calisir

duruma getiriimistir.

TV yayini ile alakall destek isteyen bagimsiz bélum sahipleri bilgilendirilmistir.

e Yangin dedektorleri ile alakal destek isteyen bagimsiz bdlim sahipleri bilgilendirilmistir.

¢ Dis cevre aydinlatma direkleri kontrol edilmis, atan sigortalar kaldinimistir.

12
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¢ AVM geneli Kullanim suyu icin tanker ile su tedarigi gunluk yapilmistir.

4.GUVENLIK FAALIYETLERI

CiHAZ DURUMU KONTROL CIiHAZIN FAALIYET DURUMU ACIKLAMA
CiHAZ ADI CIiHAZIN
VAR YOK KONTROL TARIiHi CALISIYOR  CALISMIYOR GEREKCE

SES KAYIT SISTEMI Dizeni olarak her
(SANTRAL) X gun yapimaktadir X
BARIYER SISTEMI X
OTOMATIK ARAC GECIS X
SISTEMI (OGS)
PLAKA TANIMA SISTEMI X
(PTS)
CEVRE GUVENLIK Duzenli olarak her
KAMERALARI X gin yapimaktadir X
YONETIM OFisi Duzenli olarak her

X ¥ X
KAMERALARI Qun yapilmaktadir
TURNIKELI YAYA GECIS X
SISTEMI
SITE YAYA GIRIS
KAPILARI/KARTLI GECI$
SISTEMI X
DAHILI HAT SISTEMI Duzenii olarak her
(INTERKOM) X gUn yapilmaktadir X

e GUvenlik/Danisma hizmetleri ORKUN GUVENLIK firmasi tarafindan 24 saat esasina gore
saglanmaktadir.

eBina ici ve cevresi 126 kamerali CCTV sistemi ile izlienmekte olup yaklasik 29 gUnlUk kayit
tutulmaktadir.

e Ayrica GUvenlik Personellerine, Orkun GUvenlik firmasi tarafindan;

13
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a. Hizmet esnasinda davranis sekilleri,

b. Gorev yerlerindeki uyulmasi gereken kurallar,

c. Telefon ile konusma kurallar,

d. GUvenligin tanimi, giris cikis kontrolU, vardiya degisimi,

e. Kilik, kiyafet, techizat,

f. Fiziki givenlik tedbirleri, ilk yardim

g. Efkili iletisim,

Konularinda belirli araliklarla kurum ici egitim hizmetleri veriimektedir.

o Tur sistemi ile devriye atiimakta, gerekli gbvenlik raporlar tutulmaktadir.

e Orkun guvenlik firmasi yetkilileri tarafindan danisman personellerin periyodik olarak
denetimleri yapiimaktadir.

¢ AVM icinde hizl motor kullananlar, hiz yapan araclar, bisiklet kullananlar uyarimakta ve
ilgili dUkkanlarn yetkililerine bilgi veriimektedir.

eBagimsiz bolUm tadilatlan icin projeye gelen kamyonet, forklift araglarna Guvenlik
devriye personelleri eslik ederek, koordinasyonlu olarak calismalar yurUtiimektedir.

eTadilat yapan dukkanlar kontrol ediimekte, tadilatcilann telefon numaralar
alinmaktadir.

e Guvenlik amirleri Avm genelini rutin olarak kontrol etmektedir.

eDevriye danisman personelleri Avm genelinde uygunsuz park eden arac¢ sahiplerini
uyarmaktadir.

¢ AVM icerisinde bulunan tUm Bagimsiz bolumlerin Elekirik faturalan dagitiimistir.

e AVM icerisinde bulunan aktif bagmsiz bélimlerin Su tUketim makbuzlan dagitiimistir.

e AVM esnafimizin dUkkdn camini kaza ile kirdigr tarafimizca tespit edilmis ve tutanak

altina alinmistir, esnafimiz tarafindan yeni cam taktinimistir.

14
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¢ AVM ortak alanlarda ve bagimsiz bdliUm &nlerinde bulunan Yénetim planina aykir bir

sekilde pasta-cila, géclik duzeltme vb. gibi islem yapanlar icin sézI0 ihtarlar yapilimakta,

futanaklar tutulmaktadir.

5.TEMIZLiK FAALIYETLERI

CAMCI/MAKINACI/MEYDANCI/TEMZ.

PERSONEL SAYISI GOREV YERI CALISMA SAATLERI - ‘
BUTGELENEN Céﬂ?{éN 08:00-17:00 CAMCI
omcmizn |00 s
08:00-17:00 TEMIZLIK PER.
7 9
ALAN CiNs ISLEM
Dis Alan Sert zemin Tas Supurme
Dis Alan Ekili Alan Bitki Cop Toplama
Dis Alan Cép Kovalar Metal Bosaltiimasi
Dis Alan Cop Kovalari Metal Yikama
Dis Alan Cép Konteyner Metal Yikama
Dis Alan Aydinlatmalar Lambalar Nemli Siime
Dis Alan YUrUme Yollan Tas Yikama
Teknik Hacimler Nemli Siime Zemin
Dis Alan Yol Kenarlar lzgaralar Yikama
Dis Alan Yol Kenarlari Kameralar Nemli Siime
Yangin Merdivenleri Brit Beton Islak Paspaslama
Cop Toplama
Asansorler Kabin Temizligi Nemli Siime, Zemin Temz.
Ortak alan Cam Ylzeyler |Cam Nemli Siime

15
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eHer glin saat 08:00 ve 17:00’da AVM genelinde copler toplanmaktadir.

eHer gun saat 08:00'da ofis kati ve odalarin temizligi yapilmaktadir.

¢ 3. Kat, Fast food kati tuvaletlerin temizligi yapilmakta ve kontrol edilmektedir.

e Haftada bir giin temizlik depolar temizlenip, dizenlenmektedir.

¢ C blok otomat makinelerinin giremedigi yerler paspas yapilarak temizlenmektedir.
eHer gun ofis kati ve odalarnn temizligi yapilmaktadir.

e Glvenlik merkezi ve Yonetim Ofisi camlar temizligi yapilmistir.

eZemin kat girislerinde bulunan cam kapilarin ve dis cephe camlarinin temizligi yapilmistir.

16
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¢ TUm katlarda bulunan seyir camlarinin temizligi yapilmistir.

17
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e AsansOrlerin ve Yuridyen merdivenlerin temizligi yapilmistir.

18
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¢ AVM girisleri, Zemin kat yollar ve gri alanlar yikamasi yapilmistir.

¢ 1. Kat yollar ve gri alanlar yikamasi yapiimistir.

¢ 2. Kat yollar ve gri alanlar yikamasi yapiimistir.

19
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¢ 3. Kat, Fast Food kati yollar ve gri alanlar yikamasi yapiimistir.

YESIL ALAN M2

2400 Metrekare

6.BAHCE VE PEYZAJ HIZMETLERI

HIZMET SATIN ALARAK

AGAC SAYISI

VAR OLAN

PERSONEL CALISTIRARAK

YENI DiKilL

EN

PERSONEL SAYISI
BUTCELENEN CALISAN

1 1

MEVSIMLIK CICEK SAYISI

YENI

AR DIKILEN

1257 Zemin Kat

80 Adet Fast food

TOPLAM

CiM BICME GARANTI AYLIK YAKIT . -
MAKINE SAYISI SURESI TUKETIMI BICME MAKINESI BAKIMI
1 YOK LITRE BiRIM FiYAT TUTAR YAPILDI YAPILMADI GEREKCE
15 6,33 TL 94,95 TL X
ULAMA TEMINi OTOMATIK SULAMA TURD
SEBEKE TANKER SONDAJ ELLE OTOMATIK S%’tm\"ﬂ': OTOM. -YR. OTOM. FISKIYE
X X X X
AYLIK SU TUKETIMi SULAMA KONTROLU
KSUL'J"MA}’;‘('TT;\: :;YR% TUTAR YAPILIYOR YAPILMIYOR GEREKGESI
60 9,50 TL 570 TL X
HiZMET KONUSU YAPILDI YAPILMAKTA = YAPILMADI GEREKCE
DiKiLi AGAGLARIN BUDANMASI X
YESIL ALANLARIN YABANi OTLARDAN TEMIZLENMESi X
AGAG DIPLERININ CAPALANMA iSLEMININ YAPILMASI X
GALI GRUPLARININ GAPALANMA iSLEMi YAPILMASI X
SULAMA iSLEMi YAPILMASI X
iLACLAMA iSLEMIi YAPILMASI X
CiM BiCME iSLEMi YAPILMASI X

20
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e Peyzaj bitkilerinin budamasi ve temizligi yapilmistir.

NOTLAR

21
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