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2.iDARi FAALIYETLER

e Maliklerden gerekli bilgi ve belgeler tanzim edilerek dosyalanna kaldinimaktadir.

e Mail, SMS, telefon aranmaisi ile sakinlerimizin borc¢ bakiyeleri bildirimleri yapilmaktadir.

e Bagimsiz bdlimlerin su tUketimleri faturalandinimakta ve tahakkuk edilmektedir.

eTadilata baslayan badimsiz bdlim yetkillerine “'insaat Dekorasyon Talimat Formu®’
doldurulmaktadir.

eTeknik, temizlik malzemeleri icin piyasa arastirmasi yapilmakta ve ydnetim Kuruluna
sunulmaktadir.

¢ GUnlUk personel kadrosu YK Uyesi Hakan Demirel ile paylasimaktadir.

e Personel motivasyonu icin Orkun Sirketler Grubu tarafindan kahvalt organize edilmistir.

¢ Tim katlarda Rooftoplar calistinimis ,Temiz hava ve Egzoz emisleri faaliyete gecirilmistir.

¢ AVM 6n cephesinde bulunan camlara giydirme yapilarak, reklam calismasi yapilmistir.
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3.TEKNIK & INSAI FAALIYETLER

¢ Yeni faaliyete gecen bagimsiz bdlimlerin su sayaclar takiimis, Teknik destek saglanmistir.

¢ AVM genelinde tum WC’ler gezilmis, anzali sifonlar rezarvuarlar tespit edilmis, midahale
edilip calisir duruma getiriimistir.
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e AVM 6n cephesinde bulunan flamalarin degisimi yapilmustir.

e Yangin ve hidrofor pompalarinin aylik bakimlar ve kontrolleri yapilmaktadir.
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eRampa baslarina arac parkini engellemek amaci ile yapilmis olan delinatdrlerin

bazlarnin yerinden cikmis oldugu tespit ediimis, yeniden montaji saglanmistir.
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e Sigortasi atan bagimsiz bdlumlerin sigortalarn kaldinimis, teknik destek saglanmustir.

eAvm On cephesinde asill bulunan Ucgen bayraklarnn koptugu tespit edilmis, kopan

bayraklar toplanmistir.

e Otis asansér tarafindan aylik yOrGyen merdiven bakimi yapilmis, goérevlilere refakat

edilmistir.
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e YUrtlyen Merdiven bosluklarnda biriken sular ¢cekilmistir.

¢ Tv yayini ile alakal destek isteyen bagimsiz bdlim sahipleri bilgilendiriimistir.
e Yangin dedektorleri ile alakall destek isteyen bagimsiz bélum sahipleri bilgilendiriimistir.

¢ Dis cevre aydinlatma direkleri kontrol edilmis, atan sigortalar kaldinimistir.
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e AVM geneli Kullanim suyu icin tanker ile su tedarigi gunlUk olarak yapilmistir.

4.GUVENLIK FAALIYETLERI

e GUvenlik/Danisma hizmetleri ORKUN GUVENLIK firmasi tarafindan 24 saat esasina gore
saglanmaktadir.

eBinaici ve cevresi 126 kameral CCTV sistemi ile izienmekte olup yaklasik 29 gunluk kayit
tutulmaktadir.

e Ayrica GUvenlik Personellerine, Orkun GUvenlik firmasi tarafindan;

a. Hizmet esnasinda davranis sekilleri,

b. Gorev yerlerindeki uyulmasi gereken kurallar,

c. Telefon ile konusma kurallar,

d. GUvenligin tanimi, giris cikis kontrolU, vardiya degisimi,

e. Kilik, kiyafet, techizat,

f. Fiziki gUvenlik tedbirleri, ilk yardim

g. Efkili iletisim,

Konularinda belirli araliklarla kurum ici egitim hizmetleri veriimektedir.

e Tur sistemi ile devriye atiimakta, gerekli givenlik raporlarn tutulmaktadir.

e Orkun guvenlik firmasi yeftkilileri tarafindan danisman personellerin periyodik olarak
denetimleri yapilmaktadir.

e Avm icinde hizl motor kullananlar, hiz yapan araclar, bisiklet kullananlar uyarnimakta ve
ilgili dukkanlann yetkililerine bilgi verilmektedir.

eBagmsiz bélum tadilatlan icin projeye gelen kamyonet, fork lift araclanna GuUvenlik

devriye personelleri eslik ederek, koordinasyonlu olarak calismalar yorottlmektedir.
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eTadilat yapan dUkkanlar kontrol ediimekte, tadilatcilann telefon numaralarn
alinmaktadir.

e Guvenlik amirleri Avm genelini rutin olarak kontrol etmektedir.

eDevriye danisman personelleri avm genelinde uygunsuz park eden arac sahiplerini
uyarmaktadir.

¢ AVM icerisinde bulunan tUm Bagimsiz bélumlerin Elektrik faturalan dagitilmistir.

¢ AVM icerisinde bulunan aktif bagimsiz bélimlerin Su tGketim makbuzlan dagitiimigstir.

5.TEMIZLiK FAALIYETLERI

eHergUn saat 08:00 ve 17:00'da Avm genelinde copler toplanmaktadir.

eHergUn saat 08:00'da ofis kati ve odalarn temizligi yapiimaktadir.

¢ 3.kat, fast food kati tuvaletlerin temizligi yapillmakta ve kontrol edilmektedir.

e Haftada bir gun temizlik depolarn temizlenip, dizenlenmektedir.

¢ C blok otomat makinelerinin giremedigi yerler pas pas yapilarak temizlenmektedir.

eHergln ofis kati ve odalarnn temizligi yapiimaktadir.

e GUvenlik merkezi ve Yonetim ofisi camlar temizligi yapiimistir.

eHer gun Servis katinda bulunan bos bagimsiz bdlimlerin icerisinde ki molozlar ve atiklar
toparlanip atilmustir.

eHer gun Dis ve ic mekan mintika temizligi yapilmaktadir.

e AVM geneli gider agizlan ve mazgallann temizligi yapilmistir.

e Proje geneli saksilarn temizligi yapilmistir.
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¢ AVM geneli Cevre mintika temizligi yapilmigtir.
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e Servis katl gri alan ve yollarin yikamasi yapiimigtir.
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¢ 2. kat gri alanlar ve yollar yikamasi yapiimigtir.

e 3.Kat gri alanlar, yollar yikamasi yapilmistir.

TS
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e Proje geneli Wc temizlikleri yapilmigtir.
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6.BAHCE VE PEYZAJ HIiZMETLERI

e Proje genelinde bulunan cim bicme islemi yapiimistir.
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¢ AVM bahce duvar dipleri, kaldinm diplerinde bulunan otlar temizlen
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